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Bevezeto

Jelen Pénziigyi és elszamolasi Utmutatd (a tovabbiakban: Utmutatd) célja a Kisfaludy2030
Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt. (tovabbiakban: Tamogatd) altal a Vidéki kis- és kbzepes
vendéglatoipari vallalkozasok versenyképességének névelése palyazati konstrukciod
keretében kezelt projektek pénzigyi elszamolasi rendszerének bemutatasa és az ehhez
kapcsolddd szabalyok, feltételek ismertetése.

Az Utmutaté hatalya kizarélag a TFF-4.1.1-2024 konstrukcidban megvaldsulé projektekre
terjed ki.

Jelen Utmutaté mindenkor hatalyos szdvege az iranyado, kivéve, ha az adott tamogatoi
okirat (a tovabbiakban: Okirat) ettdl eltéréen rendelkezik.

Fogalomtar

Beszamold: rész- vagy zaré beszamold (a tamogatott projekt el6rehaladasahoz kotott
szakmai beszamolé és pénzlgyi elszamolas), melyet a Kedvezményezettnek a projekt
hatalyos koltségvetése alapjan, mérfoldké szerinti bontasban, a hatalyos Pénzigyi és
elszamolasi utmutaté szerint kell elkészitenie.

Fenntartasi Id6szak: a projekt befejezésétdl (az egyes palyazati felhivasok ettél eltéréen
rendelkezhetnek) a projekt zarasaig terjedd idészak.

Kedvezményezett: az Okirat alapjan a Tamogatas kedvezményezetije.

Palyazati dokumentacio: a Kezel6 szerv vagy a Tamogatd palyazati felhivasara a
Kedvezményezett altal benyujtott palyazati anyag, amely tartalmazza kilondsen a palyazati
adatlapot, valamint a mellékletekként kotelezéen csatolandé dokumentumokat.

Projekt: az Okiratban meghatarozott, és a palyazati / kérelmi dokumentacidéban részletezett
fejlesztés.

Projekt megkezdése: a projekt megvaldsitasara megkotott elsé szerzédés -, az alairt és a
szallito részeérél visszaigazolt, vagy az elb6zetes ajanlatra irasban adott megrendelés
hatalybalépésének napja.

Projekt fizikai befejezése: a beruhazas, illetve az utolsé projekttevékenység fizikai
teljesitésének napja.

Projekt befejezése: a tamogatott tevékenység akkor tekinthetd befejezettnek, ha az a
tdmogatéi okiratban meghatarozottak szerint teljesilt, a megvaldsitds soran keletkezett
szamlak kiegyenlitése megtortént, a kéltségvetési tamogatassal létrehozott vagy beszerzett
eszk6z aktivalasra kerilt, és a kedvezményezettnek a tamogatott tevékenység befejezését
tanusito, hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott beszamoldéjat, elszamolasat
a Tamogatd jévahagyta, és a koltségvetési tamogatas folydsitasa az igazolt tamogatas-
felhasznalasnak megfeleld mértékben megtortént

Fenntartasi idészak: A zar6 beszamol6 hianytalan jévahagyasat kdvetd naptdl szamitott egy
teljes év.

Projekt zarasa: a Projekt akkor tekinthetd lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség
(beleértve a fenntartési idészakot is) teljesllt, a kedvezményezett a kotelezettségek
megvaldsulasanak eredményeirdl szélé zard beszamoldjat benyujtotta, és azt a Tamogato
jovahagyta, valamint a zar6 jegyzékonyv elkészult.



1. Elszamolhatésagi feltételek!

A projekt lebonyolitasa soran csak olyan kdltségek szamolhatdk el, melyekre az adott palyazati
felhivas és a jelen Utmutaté (a tovabbiakban egyiittesen: Felhivas) lehetéséget nyuit, és
alapesetben a palyazat benyujtasa soran tervezve voltak, illetve a hatalyos Okirat alapjan
elszamolhatok.

2. Tajékoztaté Zaré beszamolé benyujtasahoz

Jelen konstrukcioban a zaré beszamolé? benyujtasara kizarélag a Turisztikai Projekt Ertékeld
és Kovetdé Rendszerben (tovabbiakban: TERKO) van lehetéség.

2.1. Altalanos informaciok a beszamoléval kapcsolatban:

- A projekt megvaldsitasarodl készitett zardé beszamold strukturgja

a) pénzigyi elszamolas keretében el kell szamolni a projekttel 6sszefiiggésben
ténylegesen felmertilt, pénzigyileg rendezett, elszamolni kivant kéltségekkel és

b) szakmai beszamolé keretében be kell szamolni a projekt szakmai
megvaldsitasarol, az Okiratban vallaltak teljesitésér6l az egész projekt
megvaldsitasa soran.

A tevékenység fizikai (szakmai beszamolo) és pénziigyi (pénziigyi elszamolas)
elérehaladasat bemutaté beszamolé benyujtasanak hataridejét az Okirat és a Felhivas
rogziti. Jelen konstrukciéban kizarélag zaré beszamolé benyujtasara van lehetéség.

- A szakmai beszamoléban a Kedvezményezett a tamogatott tevékenység
(eszkdzbeszerzés és/vagy energiahatékonysag) megvaldsitasarél ad szamot. A
megvalositott feladatoknak (beszerzett eszkdzok, beruhazas elemei stb.) igazodniuk kell a
pénzugyi elszamolas koltségsoraihoz.

- A beszamoléhoz csatolni szilkséges jelen Utmutatd részét képezé Benyujtandd
dokumentumok fejezet szerinti valamennyi dokumentumot, amely alatdmasztja az eredeti
célkitiizés megvaldsulasanak tényét.

- A beszamol6 kotelezend6en csatolandé mellékletként kell benyujtani a projekt
elérehaladasat igazol6 fotédokumentaciét.

- Szobeli megallapodas alapjan koéltségelszamolasra legfeljebb netté 200.000 forintot meg
nem halad6 6sszegl megrendelések esetén kerilhet sor (a beszerzés teljes dsszege az
irdnyadd). Jelen tipusu megrendelések 6sszege projektenként maximum netté 1.000.000
Ft értékhatar eléréseéig alkalmazhato.

- Nett6 1.000.000 Ft alatti és nettd 500.000 Ft értekl és azt meghalado beszerzés esetében
1 db arajanlat benyujtasa szikséges (eszkdzbeszerzésnél elégséges a forgalmazo
weboldalardl kinyomtatott, vagy kifotdzott, az arucikk bekeriilési kbltségét datummal egyditt
bemutaté ajanlat).

- Nett6 500.000 Ft alatti beszerzés esetén arajanlat benyujtasa nem szukseéges.

- A Kedvezményezett a pénzigyi elszamolas keretében nem nyujthat be olyan,
készpénzben kiegyenlitett elszamold bizonylatot, amelynek az - altalanos forgalmi adé
felszamitasa esetén az &ltaldnos forgalmi addval névelt - ellenértéke meghaladja az

1 A kéltségek elszamolésa mindig a hatélyos, vonatkozé szabélyozasok (Aht., Avr., Felhivas) az Okirat
és a hatélyos Altalanos Tamogatasi Feltételek (a tovabbiakban: ATF) cimii dokumentumban foglaltak
alapjan térténhet.

2 A zar6 beszamold két részbdl all: szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas



1.500.000 Ft-ot (még akkor sem, ha a szamla 6sszértékénél kevesebb &sszeg kerlil
elszamolasra a tamogatas terhére).

Az elszamolasra kerllé egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat (a piaci
arat a Tamogato ellenérzi).

Kdzbeszerzési értékhatar alatt vagy kdzbeszerzési kotelezettség hianyadban az egy
szallitotol  (vallalkozétél), netté 1.000.000 Ft feletti Osszértékben keletkezett
megrendelés/vallalkozoi szerz6dés (tébb megrendelés/szerz6dés Osszege
egybeszamitandd) esetén a szallité kivalasztasahoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositasahoz, a Kedvezményezettnek a beszerzés targya vonatkozasaban legalabb 3
db, egymastél és a Kedvezményezettdél fiiggetlen, a szallitdé kivalasztasanak
idépontjaban érvényes arajanlattal kell rendelkeznie (a netto 1.000.000 Ft értéket
meghaladd szamla esetében akkor is sziikséges a 3 db fliggetlen arajanlat megléte, ha az
elszamolhaté kéltségek tekintetében a szamla &sszértékétél kevesebb Osszeg keriil
elszamolasra a tamogatas terhére).

A szokasos piaci arnak valé megfelelést alatamaszté dokumentumokat a Tamogaté az
esetleges helyszini ellen6rzés soran is ellendrzi (a piaci ar bizonyitasa a Kedvezményezett
feladata és felel6ssége).

A nettdé 500.000 Ft érték alatti szamlak (kisosszegli szamlak) esetében elegendd a
bizonylatok adatait megadni a TERKO-ben. Igy azokat és az azokhoz tartozé egyéb
bizonylatokat nem sziikséges csatolni az elszamolashoz!

Az elszamolas soran a benyujtott elszamold bizonylatoknak el kell érnie a szamlankénti
legalabb nettd 20.000 Ft-os értéket (nett6é 20.000 Ft 6sszértéket el nem éré szamla nem
keriil elfogadasra).

Beszamolé csak hatalyos Okirathoz kapcsoléddan nyujthaté be!

2.2. Szamlaval szembeni kovetelmények:

A Kedvezményezett a hatalyos jogszabalyok (az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi
CXXVIIl. térvény, az addzas rendjérél szolo 2017. évi CL. torvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kiallitott szamviteli bizonylatok eredeti példanyat szkennelve
koteles a pénzlgyi elszamolas részeként felcsatolni.

Az eredeti szamviteli bizonylaton zaradékolasként a projektazonositét, valamint a
kovetkezd szoveget kell ravezetni: "Tamogatas elszamolasara benyujtasra kerult
................ Ft 6sszegben”. A devizaban kiallitott szamviteli bizonylat esetén devizaban
és forintban is régziteni szlikséges a zaradékot.

Amennyiben szerz6déskotésre nem kerult sor (ezaltal teljesitésigazolas kiallitasara sem),
ugy az eredeti szamviteli bizonylatokra a Kedvezményezettnek a szamlan igazolnia
szlkséges a teljesitést a ,.teljesitést igazolom” szbveg ravezetésével, valamint cégszeri
alairasaval.

A pénzigyi elszamolas soran Kedvezményezettnek mar a zaradékkal és teljesités
igazolassal ellatott bizonylatot kell felcsatolnia!

Az elszamolas keretében az Okirat 2.1. pontjdban meghatarozott idépontot kdvetéen a
projekt fizikai befejezéséig felmerilt és pénzigyileg rendezett kdltségek szamolhatok el,
azaz.a szamlan szerepld teljesités datuma nem lehet ezen idészakot megel6z6, vagy
meghaladé datum.



Elszamolasra csak olyan szamla nyujthaté be, amelynek pénzlgyi teljesitésére is sor
kerllt. A pénzlgyi teljesités nem lehet kés6bbi, mint a projekt fizikai befejezésének
datuma.

Idegen nyelven kiallitott szamla esetén a pénzlgyi elszamolast alatamaszto bizonylatok
azonosithatésaga érdekében a Kedvezményezett koteles az idegen nyelvi
bizonylatokhoz a Kedvezményezett cégszerl alairasaval ellatott, a fébb megnevezések
magyar nyelvii forditasat tartalmazé masolatot mellékelni (hiteles/hivatalos forditas
nem szukséges)

2.3. Kifizetési bizonylatokkal szembeni kévetelmények

A kifizetést igazolo bizonylatok lehetnek:

a) bankszamlakivonatok (beleértve az elektronikus bankszamlakivonatot is),

b) pénztarbizonylatok,

) pénztarjelentések és

) atermészetes személyek esetében; illetve azon gazdasagi tarsasagok esetében, ahol

annak a szamviteli politikaja errél masképp rendelkezik, a készpénzes/egyszerisitett
szamla igazolja a kifizetés tényét.

C
d

Fentiek eredeti példanyat szkennelt valtozatban kell benytjtani a TERKO-ben.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamviteli bizonylatok atutalassal torténé kiegyenlitése
esetén a benyuijtott kifizetést igazold bizonylat kizarélag abban az esetben fogadhaté el,
amennyiben tartalmazza a tranzakcio6 terhelésének/kdnyvelésének datumat.

2.4. Fotédokumentaciéval szembeni kovetelmények

A szakmai teljesulést fotodokumentacioval is szikséges igazolni.
Felujitas/épités esetén a felujitas/épités elbtti és utani allapot dokumentalasa sziikséges.

Eszkdzbeszerzés esetén az Uj eszkodzrél készult fotd benyujtasa szikséges annak
rendeltetésszerl helyén.

Nagy felbontasu, szines fotddokumentaciéo benyujtasa szikséges, amelybdl jol
azonosithato a projekt soran elvégzett fejlesztés/beszerzett eszkoz.

3. Benyujtandé dokumentumok

A zar6 beszamoldhoz az alabbi dokumentumok csatolasa szikséges:

Dokumentum neve Formaja/darabszam
Szakmai beszamold Elektronikusan, TERKO-ben
Pénziigyi elszamolas Elektronikusan, TERKO-ben
Arajanlat - nett6 1.000.000 Ft és azt meghaladd Osszértek
(2.1. fejezet alapjan) felett 3 db arajanlat




- netté 500.000 Ft értékl és azt meghalado, de
netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd Osszérték
esetén 1 db arajanlat

Megrendelés
(2.1. fejezet alapjan)

- netté 500.000 Ft érték(i és azt meghaladd
Osszegl megrendelések esetén szikséges
(szkennelt példany)

Elszamolasi bizonylatok (szamlak)
(2.2. fejezet alapjan)

Zaradékolt és teljesitésigazolt eredeti bizonylatok
szkennelt példanya / 1 pld elektronikus (netté
500.000 Ft értéki és azt meghalado 6sszegli
bizonylat esetén)

Teljesitésigazolas
(2.2. fejezet alapjan)

A netté 500.000 Ft érték(i és azt meghaladd
Osszegl beszerzések esetén

- szallité/vallalkozd nevére kiallitott

teljesitésigazolas (szkennelt példany)
vagy ennek hianyaban

- az eredeti szamviteli bizonylat(ok)ra a
»teljesitést igazolom” széveg ravezetése

Kifizetést igazold bizonylatok
(2.3. fejezet alapjan)

A netté 500.000 Ft értékd és azt meghaladd
Osszegll beszerzések esetén az igazolo bizonylat
szkennelt példanya

Fotd
(2.4. fejezet alapjan)

Tevékenységenként és eszkdzdnként minimum 2
db j6 minéségi fotd

Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasarol
(1.sz. melléklet)

Alairt, szkennelt példany

Nyilatkozat a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez és a tamogatas
elszamolasahoz kapcsolodd

Amennyiben a tamogatas elszamolasahoz
rendelkezésre all6 dokumentumokban foglalt
adatok kozott eltérés van.

dokumentumokon szerepld adatok

eltéréserdl Alairt, szkennelt példany

(2. sz. melléklet)

Nyilatkozat a tamogatas | Amennyiben  valamely a  beszamolasi
felnasznalasahoz vagy a beszamolasi | kstelezettség  teljesitéséhez  sziikséges

kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddd
dokumentum hianyarol
(3. sz. melléklet)

dokumentum nem all rendelkezésére.

Alairt, szkennelt példany

Kérjiik, a szkennelt dokumentumokat ugy elnevezni, hogy azok tartalma, azonosithaté
legyen az elnevezésbdl. (Pl: munkaruha_szamla; kavefozo_szmla; kavefozo_kifiz_biz)!




4. A zar6 beszamolé elfogadasaval kapcsolatos dontés meghozatala és az értesitésre
vonatkozé szabalyok

4.1. A Tamogato a zard beszamold beérkezésétdl szamitott legfeljebb 60 napon belll az
elektronikus rendszeren keresztil tajékoztatja a Kedvezményezettet a beszamolo teljes vagy
részben torténd elfogadasanak, vagy elutasitasanak tényérdl. E hataridébe a felfliggeszt6é
hatalyu esetek — igy kuléndsen a hianypdtlas - idétartama nem szamit bele. A zar6
beszamolordl meghozott dontést kdvetben a projekt keretében tovabbi elszamolasra,
tamogatas kifizetésére nincs lehetdség.

4.2. Amennyiben a benyujtott szakmai beszamold és pénzlgyi elszamolas formailag, vagy
tartalmilag hianyos, hibas és/vagy az ellenérzés eredményei alapjan nem tamasztja ala kell
mértékben a tamogatasnak a tamogatoi okiratban rogzitett tevékenység(ek)re torténd
felhasznalasat, illetve a benyujtott dokumentacio a jogszabalyi el6irasoknak nem felel meg,
akkor a Tamogatoé a hiany pontos megjeldlésével, hianypétlast és kiegészitést kér.

4.3. Amennyiben a Tamogaté a beszamolét részben vagy egészben elutasitja, annak tényérél
és okairdl, valamint a tamogatas vagy annak egy része visszafizetésének kezdeményezésérol
TERKO rendszerbdl elektronikus Gton kiild értesitést a Kedvezményezett — a rendszerben
regisztralt — e-mail cimére.

4.4. Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolasi kotelezettségének hataridében nem tesz
eleget, vagy annak teljesitése soran a tamogatas rendeltetésszerii felhasznalasat nem
igazolja, valamint, ha a zardé beszamoléban a tamogatas (el6leg) telies O6sszegének
elszamolasa nem toérténik meg, a projekt megvaldsitdsahoz fel nem hasznalt maradvany
Osszegét a Kedvezményezettnek a tamogaté iranymutatasai szerint vissza kell fizetnie.

4.41. Amennyiben a tadmogatasi elblegb6l fel nem hasznalt 6sszeg marad, a
Kedvezményezett koteles a tdmogatasi eléleg fel nem hasznalt részérdl nyilatkozni® és a fel
nem hasznalt tAmogatas 6sszegét a zard beszamold benyujtasaval egyidejlileg visszafizetni.
A visszafizetend6 6sszeg teljes — vagy ha a Tamogatd részletfizetést engedélyezett, az
engedélyben meghatarozottak szerinti — teljesitéséig, a zaré beszamoldé nem hagyhato jova.

4.4.2. Amennyiben a Kedvezményezett a beszamolasi kotelezettségének nem tesz eleget,
vagy a Tamogato a beszamolét részben vagy egészben nem fogadja el, a Kedvezményezett
a visszafizetési kotelezettségrdl szolé értesités kézhezvételétél szamitott 30 napon belll
koteles a jogosulatlanul felvett vagy nem rendeltetésszeriien felhasznalt tamogatasi dsszeget
ugyleti kamattal* egyitt a Tamogato részére visszafizetni.

4.4.3. Amennyiben a tdmogatas egy részét a Kedvezményezett nem hasznalta fel, de
egyeébként a tdmogatas felhasznalasa nem minésul jogosulatlan, jogszabalysérté vagy nem
rendeltetésszeri felhasznalasnak, a Kedvezményezett Ugyleti kamat fizetésére nem koteles.

4.5. A projekt akkor tekinthet§ befejezettnek, ha az az Okiratban meghatarozottak szerint
teljesilt, a megvalositas soran keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési
tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkoz aktivalasra kerult, és a Kedvezményezettnek
a projekt befejezését tanusitd, hatésagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott

3 Kérjlik, amennyiben a tamogatasi el6leg 6sszege nem kerlilt telies mértékben felhasznalasra a projekt
megvaldsitasa soran, azt a ,Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasarol” elnevezésii dokumentumba
sziikséges felvezetni.

4 A visszafizetés az Aht. 53/A. §-aban rogzitettek szerint, az tigyleti kamat szamitasa az Avr 98. § (1)
bekezdés a pontja szerint torténik.



beszamoldjat, elszamolasat a Tamogaté jévahagyta, és a kdltségvetési tamogatas folyositasa
az igazolt tamogatas-felhasznalasnak megfelelé mértékben megtortént.

A beszamoloval kapcsolatos értesitések (hianypoétlas, elfogadas, részbeni elfogadas
elutasitas) a TERKO rendszerbdl elektronikus uton kerulnek kikuldésre a Kedvezményezett —
a rendszerben regisztralt — e-mail cimére.

5. A zaré beszamol6 benyujtasat kovetden fennalld kételezettségek

5.1. A projekt akkor tekinthetd lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség — ideértve
kiilénésen a fenntartasi kdtelezettséget, az aktiv NTAK regisztraciét, illetve amennyiben arra
kotelezett az NTAK irdnyaba térténé folyamatos adatszolgaltatas teljesitését is — teljesdlt, a
kedvezményezett a kotelezettségek megvaldsulasanak eredményeirdl szoldé zard
beszamolojat (fenntartasi jelentését) benyujtotta, és azt a Tamogatd jovahagyta, valamint a
zaro jegyz6konyv elkészlt.

5.2. A Tamogat6 fenntartja a jogot, hogy tdmogatas rendeltetésszerl felhasznalasat és az
ahhoz kapcsolodo eredeti dokumentumokat a fenntartasi id6szak végéig a helyszinen is
ellendrizze.

Az Altalanos Tamogatasi Feltételek a Kisfaludy Turisztikai Fejlesztési Program
keretében kezelt Tamogatasokhoz (ATF) 8.2. pontja szerint ,Amennyiben
Kedvezményezett (...) barmely adataban valtozas kévetkezik be, azt kdteles a valtozas
bekévetkezésétdl szamitott 8 napon beliil (...) bejelenteni a Tamogato részére.”

Kérjuk a valtozasrol sz0l16 bejelentést elektronikus uton az
ugyfelszolgalat@kisfaludyprogram.hu e-mail cimre benyujtani — kiemelt figyelemmel az e-
mail cim valtozasra, tekintve, hogy az értesitések elektronikusan kerulnek kikiildésre.

6. Mellékletek
1. sz. melléklet: Nyilatkozat a Tdmogatas felhasznalasarol

2. sz. melléklet: Nyilatkozat a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez és a tamogatas
elszamolasahoz kapcsolddé dokumentumokon szereplé adatok eltérésérdl

3. sz. melléklet: Nyilatkozat a tdmogatas felhasznalasahoz vagy a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolddd dokumentum hianyardl
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