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Jelen dokumentum a Kedvezményezettek részére nyuijt teljes korli tamogatast az elektronikus
formaban torténd Zard beszamold benyujtasahoz a Tamogatd altal kialakitott Turisztikai
Projekt Ertékelé és Kdvetd Rendszer (tovabbiakban: TERKO) rendszeren keresztiil. A Zaro
beszamolé Szakmai beszamolé és Pénzlgyi elszamolas részekbdl all, amelyek
elkészitéséhez a Kedvezményezettek elsésorban a Zard beszamolasi utmutatéban leirtak
alapjan tajékozodhatnak.

1 Zard beszamol6 benyujtasat megeldzd lépések

A tamogatas igénylésekor On 6t tevékenység koziil valaszthatta ki azokat, amelyeket az
elnyert tamogatas keretében megvaldsitani kivant. Minden tovabbi el6készulletet a kivalasztott
tevékenységek ismeretében javasolt megkezdeni. Jelen dokumentum 1.3 pontjaban
részletezzik, hogyan ellendrizheti, pontosan mely tevékenységeket jeldlte be a tamogatas
igénylése soran.

1.1 Elektronikus meghivé elfogadasa, elsd bejelentkezés a TERKO-be

A tdmogatasi igény benyujtasa soran megadott e-mail cimmel egy felhasznaléi fiok kerlt
létrehozasra az On részére. A fidkhoz abban az esetben fog hozzaférni, ha e-mail fiékjaban
megnyitja az oda kildétt meghivonkat.

A levélben talalhato linkre kattintva a kezddoldalra jut, ahol a fi6khoz tartozé uj, els6 jelszé
létrehozasat az alabbi moédon kezdeményezheti.

1. Adja meg e-mail cimét.
2. Jeldlje be a Nem vagyok robot melletti négyzetet, majd az ellenérzés utan kattintson
az aktivva valt Kildés gombra.

KISFALUDY TERKG

Elfelejtett jelszé

| Nem vagyok robot

3. Amennyiben helyesen irta be az e-mail cimét, érkezik Onnek egy e-mail az uj jelsz6
igénylésével kapcsolatos instrukciokkal. Amennyiben az e-mail nem érkezik meg



néhany percen bellil, érdemes megnéznie az e-mail fiokja SPAM mappajaban is, illetve
ellendrizze, hogy fidkja nem telt-e még be.

Uj jelszd igénylese Inbox x 5 2
W o~
tome ~ L/
Ha Hungarian ~ > English ~ Translate message Turn off for: Hungarian e

Tisztelt Felhasznalo!

On uj jelszo kérését kezdeményezte
Uj jelszavanak megadasahoz kérjuk hasznalja az alabbi linket +

Ez egy automata tzenet. Kérjuk, ne valaszoljon ra. Amennyiben a fentiekkel kapcsolatban kérdése van, Iépjen kapcsolatba
ugyfélszolgalatunkkal

Telefonszam: +36 1 445 2676 (minden nap 0-24 6ra kozott)

Email: ugyfelszolgalat@kisfaludyprogram.hu

Tisztelettel
Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt

4. Reply = Forward

Az e-mailben talalhato linkre kattintva arra az oldalra jut, ahol a fiékjahoz egy On altal
valasztott, tetszéleges jelszét adhat meg. A tovabbiakban ezzel a jelszoval és e-mail
cimmel tud belépni a fellletre.

A jelszénak az alabbi kdvetelményeknek kell megfelelnie:

minimum 10 karakterbdl kell allnia,
tartalmaznia kell kis- és nagybet(t,
tartalmaznia kell szamot,

tartalmaznia kell valamilyen specialis karaktert.

KISFALUDY TERKO

Uj jelszé megadasa

© «isbetd

© Nagybeta

©Q sum

© speciilis karakter
@ Min. karakterszam: 10




Az Uj jelsz6 sikeres megadasa utan az Aktivalas gombra kattintva mar lehetévé is valik a
belépés, a rendszer 10 mp mulva a bejelentkezd oldalra iranyitja a felhasznalét.

1.2 Belépés

A TERKO a https:/kisfaludyprogram.hu/palyazati-informaciok/terko/ cimen érhetd el, melynek
elérési utvonala megtalalhaté a kisfaludyprogram.hu honlap Pélyazati Informéciok/TERKO
menupontja alatt. A bejelentkezé oldalra az e-mail cim, és a hozza tartozo jelszé beirasaval
tud belépni.

</'Figyelem! Amennyiben harom alkalommal tévesen adja meg jelszavat, vagy elirja
az e-mail cimét, a rendszer automatikusan letiltja a felhasznal6i fiokot 24 orara!l
Javasoljuk, hogy a 24 éra leteltét kovetéen kérjen Uj jelszot az Elfelejtett jelszo6 funkcio
segitségével.

Sikeres belépést kdvetden a TERKO kezddképernyéjére jut.

1.3 Teveékenységek attekintése

Sikeres bejelentkezés esetén a kezdbképernybre keril, neve megjelenik a bongészdablak
jobb felsé sarkaban, alatta az automatikus kiléptetésig hatra 1évé idével.

(/'IFigyeIem! Amennyiben belépett a TERKO-be, de 30 percen at nem végez semmilyen
miiveletet, a rendszer kilépteti, és ha nem mentette az addig rogzitett adatokat, azok a
kilépésnél elvesznek.

Ha felhasznaloi fidkja tobb tamogatast igényléhdz is hozza van rendelve, vagy On tdbb
palyazaton is indult, valassza ki a Téamogatast igénylét a bal oldali menlsor elsé soraban.

& G )  https://terko-teszt.kisfaludy2030.hu/navigation-he b Yo T @
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Palyazat
TFC-M-1.1.2-2020-02830 kivant feliiletet a legrdild listakbol!

Zar6 beszamol6 Teszt hir!

+ AZar6 beszémold (vagyis a szakmai beszémolo
és a pénziigyi elszamolas) benyujtasa el6tt, kérjiik,
figyelmesen olvassa el a Zar6 beszamolasi
Utmutatot, amelyet itt talal: LINK

* A Zar6 beszamolo sikeres benyujtasahoz, kérjk,
hidnytalanul toltse ki a szakmai beszamolét és a
pénzugyi elszamolast is!

Ez egy teszt hir! Ennek segitségével
tesztelhetd a hirek funkcio a TERKO
alkalmazasban. Tovabbi részletes infok
is elérhetéek itt, a hosszabb

Szakmai beszamolo

: ) szovegeket  felugra  ablakban

Pénziigyi elszémolds »* Kerjti, Dgyeljen amva, hogy o besdgzitett adatokiat tekinthetik meg a tisztelt felhasznalok
és a feltoltott dokumentumokat minden esetben : ;

Egyéb kérdések esetén forduljanak az

)
mentse el tigyfélszolgalathoz!

Palyazati attekintd « ABENYUJTAS gombra kizdrélag abban az esetben
kattintson, ha minden sziikséges adatot rogzitett!
» AZARO BESZAMOLO BENYUJTASAT KOVETOEN
ANNAK SEMMELYIK RESZE NEM MODOSITHATO


https://kisfaludyprogram.hu/palyazati-informaciok/terko/

Ezt kdvetben, - abban az esetben, ha tébb palyazaton indult — a Tamogatast igényl6 alatt
talalhato, palyazati azonositd soron — legordilé menilbdl valaszthatja ki a benyujtani kivant
beszamolo6t. Ha egy palyazatot nyert el, akkor csak kattintson a palyazati azonositora.
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« A Zar6 beszamol6 (vagyis a szakmai beszamolo
és a pénziigyi elszamolas) benyuijtasa el6tt, kérjiik,
figyelmesen olvassa el a Zaré beszémolasi
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Zaro beszamolo
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« AZaro 6 sikeres kerjiik,

Ez egy teszt hir! Ennek segitségével
tesztelhetS a hirek funkcié a TERKO

i Amolé Tovébbi részletes infok
Szakmal beszamolo & TEnislnuitiech o szakmel besesmoldtesa is elérhetéek itt, a hosszabb
penzugy exseamorastist szévegeket felugro ablakban

Pénziigyi elszamolas

« Keérjik, tigyeljen arra, hogy a berogzitett adatokat

€s a feltoltott dokumentumokat minden esetben
mentse el!

tekinthetik meg a tisztelt felhasznalok.
Egyéb kérdések esetén forduljanak az
ugyfélszolgalathoz!

A BENYUJTAS gombra kizdrélag abban az esetben
kattintson, ha minden sziikséges adatot rogzitett!
« AZARO BESZAMOLO BENYUJTASAT KOVETOEN
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Palyazati attekinté .

oFigyelem! Ha Onnek csak egy palyazata van, a kezddképernyén kozvetleniil a
Szakmai beszamol6é meniire kattintva megkezdhetd az adatrogzités.
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Témogatast igenylo

6d96ea550 af55f5521f
Palyazat Z6r6 beszémolé statusza Kedvezményezett neve
TFC-M-1.1.2-2020-11049 Nem keriilt benyjtasra 6d96ea550 af55f5521f
. Szdligshely cime ¢ Megitélt timogatss ssszege
6bd163e42 f5222cbcée 4 2000 000 Ft
Projekt megkezdésenek datuma E Projekt fizikai befejezés datuma a
Zar6 beszamold i
A fenti mez6 naptér ikonjéra kattintva valassza ki a
projekt megkezdésének napjat, a projekt A fenti mez5 naptér ikonjara kattintva valassza ki a
Szakmai beszamolé megvalbsitasara megkstott elsd szerzédés, az projekt fizikai befejezésének datumat, mely a
alairt és a szallitd részérd visszaigazoh, vagy az beruhazas, illetve az utolsé projekttevékenység
elozetes ajanlatra irasban adott megrendelés fizikai teljesitésének napja
iigyi elszémolds hatslybalépésének napiat.
Palyazati attekinté
Szakmai beszamolo

Fotodokumentacio

A felllet bal oldali menilistajabdl kattintson a Palyazati attekint6-re. Ebben a menuben
megtekintheti aktualisan kivalasztott palyazata alapadatait, de a mez&kben talalhaté adatokat



nem tudja moédositani. A Palyazat alapja megnevezés alatt talalja az 5, palyazat keretében
valaszthat6 tevékenységet, és azon tevékenységek elétt talal pipat, amelyeket On a pélyazat
benyujtasakor az NTAK rendszerben kitoltétt adatlapon bejeldlt.
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Pilydzat

TFC-M-1.1.2-2020-11049 M TFC-M-1.1.2-2020-11049 2020. 06. 08 csv

Minden feltétel elfogadva
NEM_RENDELKEZIK 2020. 06. 08.

Pélyazat ellenérzéskor elutasitva
ELOLEG_UTALVANYOZVA

Szakmai beszamold

o . ) Reldjitds Eszkozbeszerzés Akadélymentesités
Pénziigyi elszamolas

Pélyazati attekinté gnergiahatékonysag Kiiltéri beruhazasok

C/}Figyelem! A Zaré beszamolé benyujtasa el6tt mindenképp ellendrizze, hogy a
palyazati adatlapon jelolt tevékenységekkel 6sszhangban vannak-e a ténylegesen
megvalésitott fejlesztések!

Ha a tevékenységek attekintése soran derul ki, hogy a palyazati adatlapon bejeldlt, azaz a
TERKO-ben szereplé tevékenységek nem allnak teliesen &sszhangban az On Altal
megvalositott projekitevékenységekkel, kérjuk, hogy az alabbiak szerint kezdeményezze a
tevékenyséqi korok moédositasat.

Ha van olyan tevékenység, amit megjeldlt a palyazati adatlapon, de nem teljesitett, vagy nem
jeldlte meg az adatlapon, és mégis megvaldsitott oda sorolhaté munkdakat (pl. nem jeldlt meg
felujitast, de egy eszkdz beépitéséhez mégis igénybe kellett vennie), a tevékenységi kérok
modositasat a Zaré beszamolé benyujtasat megel6zéen, a Tamogatd részére
elektronikus uton megklldétt (szkennelt) Nyilatkozat a palyazati adatlapon szerepl6
tevékenységi korék modositasanak kezdeményezésérdl elnevezésli dokumentum
benyujtasaval kezdeményezheti. Ebben a modositasi szandékanak okat, illetve annak
kordiményeit is koteles eléadni.

A Tamogaté a modositas elfogadasardl az eset dsszes korlilményeit figyelembe véve hozza
meg a dontését. Amennyiben a Tamogato az elektronikus rendszerben a médositast 10 napon
belll végrehaijtja, azt a médositasi kezdeményezés elfogadasanak kell tekinteni. Amennyiben
a modositas kezdemeényezését a Tamogatd nem hagyja jova, arrodl elektronikus uton értesiti a
Kedvezményezettet. A modositas kezdeményezése akkor fogadhaté el, ha az a tAmogatasi
0sszeg valtoztatasaval nem jar, a Kedvezményezett a Felhivas D1. pontjaban meghatarozott
onalléan tamogathato tevékenységei kozil legalabb egyet megvaldsitott, a valtoztatasok
Osszeegyeztethetdk a projekt eredeti célkitlizéseivel, igy a megvaldsitott projekt a médositott
feltételekkel is tamogathato lett volna, a tevékenység keretében elszamolni kivant koéltség



megfelel az elszamolhatosag feltételeinek, valamint a Felhivas A.1. pontjaban meghatarozott
célok elérését ugyanolyan mértében szolgalja.

v A nyilatkozatot a kisfaludyprogram.hu honlap Palyédzati informaciok /
Maganszallashelyek és egyéb  szallashelyek fejlesztése  meniipont
dokumentumai ko6ziil kivalasztva toltheti le.

v

o A nyilatkozatot hianytalanul toltse ki.

o E-mailben, az ugyfelszolgalat@kisfaludyprogram.hu cimre kiildje el
,» levékenység modositas” megnevezéssel a levél targyaban.

o E-mailjét a beérkezéstoél szamitott 10 naptari napig bezadrdolag
feldolgozzuk. Onnek annyi a teendéje, hogy a 10 nap leteltét kévetéen
belép a TERKO rendszerbe, és ellenérzi, hogy a nyilatkozataban kért
médositasok megtdorténtek-e.

(/Felhivjuk figyelmét, hogy a koltségek elszamolasa a TERKO-ben kizarélag a
palyazati adatlapon szereplé tevékenységek, illetve azok modositasa esetén a
Kedvezményezett altal kezdeményezett és a Tamogatoé altal jévahagyott médositasban
szereplé moédositott tevékenységi korokhoz igazodva torténhet!

Az egyes tevékenységekhez tartozé dokumentacio (fotok, bizonylatok, hatésagi engedélyek)
el6készitését az alabbiakban targyaljuk (1.4.).

1.4 Csatolandd dokumentacio (fotok, szamlak, bizonylatok) 6sszegydjtése

A projekt megvaldsitasanak kezd6 id6pontja a megvaldsitas érdekében megkotott elsé
szerzbdés, illetve az alairt és a szallitdé részérdl visszaigazolt, vagy az elbzetes ajanlatra
irasban adott megrendelés hatalybalépésének napja, vagy a Tamogatéi Okirataban talalhatd,
a projekt megvaldsitasanak tervezett kezdeteként megjeldlt idépont, azzal, hogy a legkorabbi
idépont 2020.06.04. napja lehet.

A projektekhez kapcsolodd szamlak kifizetésének legkésdbbi datuma a Zaré beszamolo
benyujtasanak datuma, de legfeljebb 2021. szeptember 30. napja lehet.

A valasztott tevékenységek megvaldsitasanak igazolasara — a fenti datumok figyelembevétele
mellett — készitse dssze a feltdltendd fotdkat, bizonylatokat — és amennyiben engedélykdteles,
épitési, felujitasi tevékenységet valdsitott meg —, hatdsagi engedélyeket, az alabbiak szerint:

a. Kizardélag jol olvashaté dokumentumokat lehet ellenérizni, Ugyeljen a feltoltétt képek,
bizonylatok min6ségére.

b. Haladjon tevékenységenként, és egyszerre egy tevékenységhez készitsen Ossze
minden feltdltendd dokumentumot.

c. A szakmai megvaldsitast fotéval igazolhatja. Ha a valasztott tevékenység példaul
Eszkdzbeszerzés, a megvasarolt eszkdzrél készilt 1 db fotét készitse eld. Ha a
megvasarolt eszkéz példaul Felljitas tevékenység keretében beépitésre is keriilt,
ugyeljen ra, hogy mindkét tevékenységhez mellékeljen az eszkozrdl képet, és mindkét
tevékenységhez toltse fel a kapcsolddo képeket a TERKO-be. A Felujitas tevékenység
esetén fontos, hogy a beépitett eszkdzrél készilt képen a beépitési folyamat is lathato
legyen (el6tte-utana 1-1 kép). A fotd legyen szines, j6 min6ségl, egyértelmien
azonosithato.


mailto:ugyfelszolgalat@kisfaludyprogram.hu

d. Az el6készitett fotokat kdnnyen azonosithaté néven mentse el szamitégépén.
Példaul, ha Felujitas keretében kifestette a vendégszobat, mentéskor adja neki a
tevékenység megnevezése, elvégzett munka nevet: Felljitas_festés elbtte, illetve a
Felujitas_festés_utana neveket. (az el6tte-utana kifejezések a dokumentum neve
végén még kénnyebbé teszi az azonositast)

Eszkbzbeszerzés esetén példa: Eszk6z_kerékpar

e. A dokumentumok egyéb szabalyait (értékhatarok, szamlakkal, bizonylatokkal
szembeni formai és tartalmi kdvetelmények) a Zaré beszamolasi utmutaté tartalmazza.

Felhivjuk figyelmét, hogy ha a vonatkozo jogszabalyokban, valamint a Tamogatoi Okiratban,
illetve annak elvalaszthatatlan mellékleiben foglalt eléirasok szerint valamely dokumentum
benyujtasa a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, azokat a Zaré
beszamolé keretében elektronikusan fel kell télteni a TERKO rendszerbe. E
dokumentumok eredeti példanyait, valamint a tamogatas felhasznalasahoz, illetve a
beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddd egyéb dokumentumok eredeti
példanyait a Tamogatd helyszini ellenérzés keretében ellenérizheti.

1.5 Nyilatkozatok, kérelmek

A Zar6 beszamolo benyujtasa soran a Kedvezményezettnek a honlapon talalhatoé nyilatkozat-
mintak kitoltésével nyilatkoznia kell a tamogatas felhasznalasahoz kapcsolédd egyes
kérdésekrdl, illetve egyes esetekben nyilatkozatokat tehet és nyujthat be a Tamogato részére.

v' Az alabbiakban felsorolt nyilatkozatokat a kisfaludyprogram.hu honlap Palyazati
informéciok / TERKO meniipont dokumentumai kéziil kivadlasztva toltheti le.

A kitoltott nyilatkozatokat a TERKO rendszer / Szakmai beszamol6 / Egyéb
dokumentumok blokkjaban kell feltélteni.

1.5.1. Nyilatkozat a tdmogatas felhasznalasardl

A Zar6 beszamol6 ellendrzésének keretében a Tamogato vizsgalata kiléndsen kiterjed majd
arra, hogy a megvalositott tevékenység a Tamogatoi Okiratban és annak mellékleteiben foglalt
céloknak megfeleléen, és megvaldsitas folyamata soran a Tamogatas feltételeiben elbirt
eljarasrendet és adminisztrativ, valamint elszamolhatdsagi kovetelményeket betartva valosult
meg. Ezek teljesllését részben a Kedvezményezett altal tett, - a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolddd, a Zaré beszamolasi utmutatd 3.4. pontjaban el6irt - nyilatkozatok
tamasztjak ala. E nyilatkozatok egylttes megtétele a Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasarol
elnevezési dokumentum kitdltésével és alairasaval torténhet meg, mely dokumentum a Zaré
beszamolé elvalaszthatatlan mellékletét képezi, azt a Kedvezményezettnek
mindenképpen ki kell toltenie és fel kell toltenie a TERKO rendszerbe.

E dokumentum hianya esetén a benyujtott Zaré beszamolé nem fogadhaté el!

A nyilatkozat kitdltését kovetben, a TERKO-be torténé feltdltéskor kérjik, az alabbi
dokumentum nevet adja megq: nyilatkozat tamogatas_felhasznalasardl. Egyéb kifizetési
bizonylatok digitalizalasakor, a dokumentum nevéhez és a tevékenységhez is igazodva az
alabbi elnevezést hasznalja pl.: kifizetési igazolas_bankszamlakivonat_padloburkolas terasz



1.5.2. A Kedvezményezett altal kitolthetd egyéb Nyilatkozatok

Amennyiben a fentiekben meghatarozott, a Tamogaté altal vizsgalandé valamely feltétel nem,
vagy nem maradéktalanul valdsult meg, és ez a tény a Zaré beszamolo6 benyujtasa elétt mar
ismert az On szamara, lehetésége van ezt a megfeleld keretek kézott jelezni a Tamogaténak,
adott esetben korrigalni a hianyt, eltérést. Ezeket a korrekcidkat az alabbiakban felsorolt,
kilonb6zd nyilatkozatok benyujtasaval tudja a Tamogato felé jelezni.

Q/I Figyelem! Az adott témaban benyiijtott nyilatkozat az eset koériilményeit hivatott
alatamasztani, nem jelenti az abban foglaltak automatikus elfogadasat, igy a Zaré
beszamol6 automatikus elfogadasat sem.

C/I Kérjuk, hogy az egyes nyilatkozatok kitoltése el6tt olvassa el a nyilatkozatok végén
talalhato kitoltési utmutatét!

1.5.2.1. Nyilatkozat a tdmogatdsbol megvaldsitott, a tevékenységi korokbe
egyértelmlen be nem sorolhaté projekttevékenységrél

Ellenérizze, hogy minden megvalésitott fejlesztés egyértelmiien besorolhaté-e valamely
megjeldlt tevékenységbe. Ha van olyan, amelyik nem besorolhatd, de egyértelmien a
tamogatas céljat szolgalja (példaul fakivagas), akkor erre vonatkozéan téltse ki a Nyilatkozat
a tamogatasb6l megvaldsitott, a tevékenységi kérbékbe egyértelmien be nem sorolhaté
projekttevékenységrél elnevezési nyilatkozatot. Amennyiben kétség merul fel, hogy a
tdmogatasbél megvaldsult projekt mely tevékenységi korbe tartozik, és azt On, mint
Kedvezményezett a Zaré beszamold benyujtasakor nem tudja elddnteni, kérjuk, hogy a
nyilatkozat kitoltése ellenére a dokumentumokat valamely tevékenységi korbe sorolja be,
és az On altal valasztott tevékenységi kérhéz toltse fel. A nyilatkozat digitalizalasakor
olyan dokumentumnevet adjon meg, melyben az a tevékenység név szerepel, amit a szakmai
beszamolé  kitdltésekor is  hasznalni  fog (pl. nyilatkozat_nembesorolhaté_
tevékenység_fakivagas)

1.5.2.2. Nyilatkozat a beszdmolasi kotelezettség teljesitéséhez és a tamogatas
elszamolasahoz kapcsolédd dokumentumokon szereplé adatok eltérésérdl

Ellenérizze, hogy a szamlan, illetve az egyéb, a Zaré beszamoléhoz kotelezé csatolandd
dokumentumokon a palyazat benyujtasakor megadott adatai szerepelnek-e. Hazassag,
cimvaltozas stb. esetén el6fordulhat, hogy a megvaldsitas soran az egyes szamlak vevd
adatai rovatban eltéré adatok szerepelnek. Amennyiben adatai valtoztak, illetve valamilyen
okbdl eltérnek a korabbi nyilatkozataiban (kilénésen: palyazati adatlap, Tamogatéi Okirat)
foglalt adatoktdl, az adatvaltozas tényét és okat a Nyilatkozat a beszamolasi kételezettség
teljesitésehez és a tamogatas elszamolasahoz kapcsol6dé dokumentumokon szereplé adatok
eltérésérdl elnevezési nyilatkozat kitdltésével és feltdltésével kell jeleznie. Felhivjuk figyelmét,
hogy ehhez a nyilatkozathoz az abban foglalt adatok alatamasztdsahoz sziikséges okmanyok
masolatat is csatolni kell. Ezért készitse el azokat is (pl. hazassagi anyakonyvi kivonat, NAV
igazolas stb.). Amennyiben az egyes fejlesztésekhez tartozd szamlakon korabban a vevé cim
részhez a szallashely cime kerllt régzitésre, a szamlak a Zaré beszamoldban — e nyilatkozat
kitdltése mell6zésével is - benyujthatoak.

A nyilatkozat kitdltését kdvetéen, majd a TERKO-be térténd feltdltéskor az alabbi
dokumentumnevet adja meg: nyilatkozat_adatok_eltérésérél. A nyilatkozathoz tartozo



hivatalos dokumentumok digitalizalasakor, a hivatalos dokumentum nevéhez igazodva az
alabbi elnevezést hasznalja pl.: nyilatkozat szamla_adat_eltérésrél _hazassagi anyakdnyvi
kivonat.

C/Figyelem! Amennyiben adataiban, korulményeiben olyan valtozas tortént, melyet a
Tamogatonak jeleznie kellett volna, de az valamilyen oknal fogva nem tértént meg,
kérjiik, hogy a bejelentést az adatvaltoztatasra vonatkozé altalanos szabalyok szerint is
tegye meg. Tamogaté az adatvaltozast a TERKO rendszerben a hivatalos bejelentést
kovetéen vezeti at. Jelen Nyilatkozat kitoltése nem minésiil hivatalos bejelentésnek, az
csak tajékoztatassal szolgal a Tamogaté szamara a Zaré beszamolo6 ellendrzése soran.
Amig az adatvaltoztatasra iranyulé hivatalos bejelentés nem torténik meg, a Tamogaté
a hatalyos Tamogatéi Okiratban foglalt adatokat tekinti iranyadonak.

1.5.2.3. Nyilatkozat a tamogatas felhasznaldasdhoz vagy a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolddd dokumentumok hidnyardl

Felhivjuk figyelmét, hogy ha a vonatkozo jogszabalyokban, valamint a Tamogatoi Okiratban,
illetve annak elvalaszthatatlan mellékleiben foglalt el6irasok szerint valamely dokumentum
benyujtasa a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, azokat a Zaré beszamolé
keretében elektronikus uton fel kell tolteni a TERKO rendszerbe. A Zaré beszamoléhoz
kotelez6en benyujtandé dokumentumok felsorolasat a Zaré beszamolasi utmutatd 6. pontja
tartalmazza. Amennyiben valamely, - a Zaré beszamolasi utmutaté 6. pontjaban felsorolt
-, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges dokumentum nem all
rendelkezésére, annak tényét és koriilményeit ezen nyilatkozat benyujtasaval kozolheti
a Tamogatoéval.

Tekintse at és rendszerezze az egyes fejlesztéseket, eszkbzdket bemutatod fotdkat. A fotdokat
az egyertelml beazonosithatdsag biztositdsanak megfeleléen nevezze el. Amennyiben
példaul egy fejlesztés ,elétte” allapotardl nem készult fotd, akkor a Zaré beszamoldhoz csatolni
kell a Nyilatkozat a tamogatas felhasznalasahoz vagy a beszamolasi kételezettség
teljesitéséhez kapcsol6dd dokumentumok hianyarodl elnevezési nyilatkozatot. A nyilatkozat
kitoltését kovetéen, a TERKO-re feltdltés soran az alabbi elnevezést kell hasznalni pl:
nyilatkozat_hianyzé_dokumentumhoz_foté terasz_feldjitas_el6tt. A digitalis foték
elnevezésénél torekedni kell a tevékenységhez, eszkdzhdz torténd egyértelmi azonositasra
pl.: fotd_terasz feldjitas_el6tt vagy foté_klima.

Parositsa 0ssze az egyes tevékenységeket a hozzajuk tartozé szamlakkal, bizonylatokkal. Ha
valamely tevékenységhez példaul nincs meg a bizonylata, akkor annak hiteles masolatat el
tudja kérni a szallitotol. Ha minden eréfeszités ellenére sem jar sikerrel, akkor toltse ki szintén
augyanezt a nyilatkozatot. A nyilatkozat kitdltésekor, és a TERKO-re feltéltés soran olyan
dokumentum nevet adjon meg, melyben az a tevékenységnév szerepel, amit a szakmai
beszamold kitoltésekor is hasznalni fog (pl. nyilatkozat_hiédnyzo
dokumentumhoz_bizonylat fakivagas)

</Figyelem! Az adott témaban benyujtott nyilatkozat az eset korilményeit hivatott
alatamasztani, nem jelenti az abban foglaltak automatikus elfogadasat, igy a Zaré
beszamolé automatikus elfogadasat sem.



1.5.2.4. Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatasi dsszegérdl

Amennyiben Kedvezményezett — sajat dontése alapjan — nem hasznalta fel az elélegként
atutalt tamogatasi 0sszeget teljes egészében, abban az esetben visszafizetési kdtelezettsége
keletkezik a Tamogato felé. Kérjlk, hogy a Nyilatkozat fel nem hasznalt tamogatas 6sszegérél
elnevezési nyilatkozat kitoltésével jelezze, hogy milyen Osszeget, és milyen okbdl nem
hasznalt fel. A Tamogaté a feltdltott nyilatkozat kapcsan elektronikus és postai uton fog
egyeztetni a visszafizetés részleteirél a Kedvezményezettel.

A nyilatkozat kitdltésekor és a TERKO-be torténé feltdltés soran az alabbi dokumentumnevet
adja meg: nyilatkozat_fel _nem_hasznalt 6sszegrdl.

2 Zaro beszamolo benyujtasa

A Zar6 beszamold elékészitését kdvetéen megkezdédhet a TERKO-be térténé adatok,
informaciok és dokumentumok régzitése. A tevékenységek technikai részletei az alabbiakban
talalhatoak.

2.1 Szakmai beszamolo

A webes felulet kezdbképerny6jén a bal oldali menusavbol valassza ki a Szakmai beszamol6
menudpontot, és kattintson a gombra.

2.1.1 Palyazat alapadatok

blokkban a projekt megkezdésének és fizikai befejezésének datumait toltse ki a kis naptar
ikonra kattintva.

KISFALUDY TERKO - szakmai beszamolo foce008f4 b51461b22¢
pee— = Turisztikai Projekt Erékels és Kévets Rendsze Hatralév id6: 18:45
1ogatast igé
6d96ea550 af55f5521f
lyazat
TFC-M-1.1.2-2020-11049 ¥ Nem keriilt benyujtasra TFC-M-1.1.2-2020-11049 6d96ea550 af55f5521f
6bd163e42 f5222cbcée 4 2'900 000 Ft
Projekt megkezdésének datunja m Prqjekt fizikai befejezés daturpa B

Szakmai beszamol6

Pénziigyi elszamolas

Palyazati attekinté

Ebben a blokkban nincs az On &ltal tovabbiakban kitdltendé mezé.
A blokkban fentieken tul az alabbi informaciokat talalja:

o Zar6 beszamol6 statusza: itt a benyujtott palyazati anyag mindig aktualis allapotat
latjia. Amennyiben esetleg hianypoétlasra szorul a benyujtott Zaré beszamoldja, itt a
hianypétlas statuszt fogja latni.



o Palyazati azonosité szam: palyazata egyedi azonositdjanak helye.

o Kedvezményezett neve: a személy, vagy jogi személy megnevezése.

o Szdllashely cime: az a szallashely, amelyre a palyazati igényt benyujtotta, és a
megvalodsitast elvégezte.

o Fejlesztéssel érintett szobak szama: az a szoba darabszam, amelyre megvaldsitotta
a projekteket.

o Megitélt tamogatas 0sszege: az adott szallashely fejlesztésére utalt teljes 6sszeg.

2.1.2 Szakmai beszamold

A szakmai beszamolé a palyazat megvaldsitasa soran a tevékenységekhez kapcsolodo
fejlesztések tartalmanak leirasara, és a kapcsoldédd fotddokumentaciok feltdltésére szolgal.
Tovabba itt tudja a palyazat soran kitdltott kotelezéen csatolandd, illetve az esetleges
korrekciok miatt benyujthaté egyéb dokumentumokat is feltdlteni az 1.5. pontban részletezett
nyilatkozatok formajaban.

A szakmai beszamoléban kizarélag azok a tevékenységek jelennek meg, melyre az adott
palyazatban tamogatast kapott. Uj tevékenység sort nem tud hozzaadni, illetve tdrélni sem tud.

Az alkalmazas pirossal jeloli a kotelez6éen kitdltendé mezéket, illetve a megfelel6 kitoltési
modot is.

A szakmai beszamolé blokkhoz ugy juthat el, (ahogyan az alabbi képen is lathato), hogy nyillal
jeldlt helyen lejjebb gorditi az oldalt a savra kattintva.

KISFALUDY TERKO 5 : f9ce008f4 b51461b22¢

Hatralévs idé: 03:00

U S —
projekt fizikai befejezés:
ay az beruhazés, illetve az utolsé projel
fizikai teljesitésének napja.

megva

T ist igényl alairt és a szé

6d96ea550 af55f5521f eldizetes ajanlatra
hatélybalépésének napjat

visszaigazol
dott megren

Palyazat
TFC-M-1.1.2-2020-11049

R . . Meglévd szallashelyek
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Palyazati attekintd

@ Kotelezs az alatamaszts fotddokumentacis csatolasa. A csatolashoz kattintson ide Csatolds

A Fejlesztés tartalmanak rovid leirdasa elnevezésli részhez tetszéleges, az On altal
megfogalmazott mdédon kerlljon régzitésre, hogy a valasztott tevékenységen belll mit
valdsitott meg, és az milyen célt szolgalt a szallashelyén. Példaul: a vendégszobaban
tisztasagi festést végeztem, tovabba tv-konzolt szereltettem a falra, illetve red6nydket
szereltettem a keleti fekvésli szobaba, a vendégek kbzérzetének és kényelmének javitasa
érdekében.

C/’IFigyeIem! A Fejlesztések tartalmanak rovid leirasaban felsorolt tevékenységeknek
igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas egyes soraihoz. A Pénziigyi elszamolasban a



szamlan feltiintetett és elszamolni kivant, vagy a szamla Gazdasdgi esemény leirasaban
jelzett tevékenységeket — a Pénziigyi elszamolasban szerepeltetett szamadatok
kivételével — a Fejlesztések rovid leirasban is fel kell tiintetni.
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Karakterszam: 205 / 2001500 (min/max)

o Kotelezd az alatamaszto fotédokumentacio csatoldsa. A csatolashoz kattintson ide: 4 Csatolds

Meglévd széllashelyek
tematikus
szolgaltatasfejlesziési
tevekenységhez kaposolads
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2.1.3 Fotdodokumentacio

A fotddokumentéacio csatolasara lehetéség van a tablazat utolso, Fotédokumentacio feltéltése
oszlopaban szerepl§ feltdltés ikonra torténd kattintassal, tovabba ameddig egyetlen foto sincs
még adott tevékenység soraban, ugy a hibalzenet végén talalhaté, Csatolas gomb
megnyomasa is elegendé.

Tamogatést igényls
Oed6bcdée 17cf2d2272
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Szakmai beszémold
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Palyazati attekintd

Szakmai beszémolo

Fotédokumentacio

Fejlesztés tartalménak rivid leirdsa feltGhtése

A vendé agi festést veé

Meglevo szallashelyek tovabba tv-konzolt szereltettem a falra, illetve
belséépitészeti, feldjitasi, redénytket szereltettem a keleti fekvés(i szobéba, a
atalakitasi, épitési dégek kozérzetének és kényelmének javitdsa
munkdlatainak koltségei érdekében.
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Karakterszam: 205 / 200-1500 (min/max)

o Kételezd az alatdmaszté fotddok acié lasa. A ldshoz katti ide: 4 Csatolés

Meglévd szallashelyek
tematikus
szolgaltatasfejlesztési
tevékenységhez kapcsolodo

»
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A dokumentum feltdltése egy egyszeri felugré ablakban torténik, ahol ki kell valasztani a sajat
szamitégépérdl a feltdlteni kivant fajlt, €s megnyomni a Csatolas gombot.



A tevékenységhez kapcsolddo uj foto feltoltése

fotdt, épités esetén a kiindulé allapotrél 1 fotét és a véglegesen elkésziilt dllapotrél is

o Itt kell feltéltenie a fotdkat, eszkozvasarlds esetén a megvasarolt eszkozrdl 1 darab
1 fotét.

Melléklet csatolasa Fajl kivalasztasa

Méret: max. 10 MB
Formatum: pdf, xls, xIsx, doc, docx, png, jpg, jpeg
Kételezé mez6!

Mégse

A feltoltétt dokumentumok térdlhetéek, cserélhetéek, ujabbak télthetéek fel egészen a Zard
beszamold benyujtasaig. Tovabba lehetéség van mind a szdéveges adatok, mind a csatolandé
dokumentumok tdbb részletben torténd feltdltésére. Mentés és kilépés utan, késdbbi
idépontban a megkezdett Zaré beszamold barmikor folytathato.
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»  Turisztikai Projekt Ertékel5 és Kovetd Rendszer

Timogatést igényld . . .
Oedébedbe 1767202272 - Szakmai beszamolo

Palyazat

Fotédokumentacio

TFC-M-1.1.2-2020-02886 N7 Stétusz  Tevékenység Fejlesztés tartalménak rovid leirasa feltaltése
Beszamoldk - o A 5 < sqi festés )
Meglevo széllashelyek tovabbd tv-kenzolt szereltettem a falra, illetve
Almodul belsoépitészeti, felijitasi, redénybket szereltettem a keleti fekvési szobaba, a F
. atalakitasi, épitési & 528 ének és ké ének javitasa
Zaro beszamolo munkalatainak kdltségei érdekében

Z

Karakterszém: 205 / 200-1500 (min/max)

Szakmai beszamold

Fotédokumentacio

pipacs2.png

Pénziigyi elszamolas

Palyazati attekintd

3

Tevékenységhez kapcsolddé fotddokumentacio torléséhez a fajl neve mellett, a tablazat jobb

szélén talalhatd kuka ikonra kell kattintani, majd a torlési szandékot megerésiteni egy felugré
ablakban.

oFigyelem! A feltolthetd fajlok maximalis mérete egyenként 10 Mbyte, az
engedélyezett fajlformatumok: pdf, xls, xlsx, doc, docx, png, jpg, jpeg.

2.1.4 Egyéb dokumentacié

A Szakmai beszamol6 harmadik, egyben utolsé blokkja dokumentumok feltdltésére alkalmas
blokk, amely alapértelmezetten tartalmazza a hatélyos, elektronikusan alairt Tamogatoi
Okiratot is. A Tamogatoéi Okirat barmikor letdlthet6, és nem térélhetd.

Ebben a blokkban az 1.5. pontban felsorolt nyilatkozatok télthetéek fel.



Az On altal itt feltoltdtt dokumentumok hasonléan kezelhetdek, mint a tevékenységsorokhoz
kapcsoléddak: tetszélegesen térolhetéek, letdlthetéek, ujak tolthetéek fel a mar megismert
felugré ablak segitségével.

_ KISFALUDY TERKO dd7201748 6a3dafob1e

«  Turisztikai Projekt Ertékeld és KovetS Rendszer Hatralévs idd: 26:27 O

kapcsolodo eszkozbeszerzési

Tamopgatast igényld - kbltségek (butorozas, egyéb -
Oedébodée 17cf2d2272 berendezések és eszkazok, +
konyhatechnalégia és egyéb
eszkozok)

Palyzal
TFC-M-1.1.2-2020-02886 .
Karakterszam: 0 / 200-1500 {min/max)

- © Kotelezs az alita fots icis sa. A csatoldshoz kattintson ide: - Csatolds

Beszamolok

Zaro beszamolo

( Egyéb dokumentumok

Szakmai beszémold

Feltoltés détuma

Csatolmény tipusa

Pénziigyi elszamolas
TO##TFC-M-1.1,2-2020-02886##20200804_07_18 pdf 2021, 03. 03 Tamogatdi okirat
Pélyazati attekintd

-+ Uj dokumentum csatolasa

oFigyelem! A felugré ablakban torténé dokumentumfeltoltés a feltoltés gombra
kattintassal azonnal megtorténik, am a tevékenységsorokba rogzitett fejlesztési
leirasok mentéséhez mindig kattintson az oldal aljan talalhaté Mentés gombra, és
gy6z6djon meg a sikeres mentésrol, melyet egy felugré Szakmai beszamolé sikeresen
mentve elnevezésii szovegdobozban jelenit meg a rendszer.

— KISFALUDY TERKO 447261748 623030019
e e eenrniem samussvess smecenn  Turisztikai Projekt Ertekeld és Kevetd Rendszer Hatralévs idé: 29:30 O

=
Tamogatast igényls. -
Oedébcdée 17cf2d2272 o Kotelezd az alata 5 fotd Acio asa. A csatoldsho: ide: 4 Csatolas
Palyazat

TFC-M11.2:202002886
Mot Egyéb dokumentumok

Beszémolok

Almodul Féjl neve Feltohés dituma Csatolmdny tipusa
Z4r6 beszadmold -
TO##TFC-M-1.1.2-2020-02886##20200804_07_18.pdf 2021.03.03. Témogatoi okirat Iil
Szakmai beszamolé i & 1
I pipacs2.png 2021.03. 28. Egyéb RN |
Penzigyi elszamolas ;- Uj dokumentum csatolasa

Pélyazati attekinté




KISFALUDY TERKSO dd7201748 6234319019

«  Turisztikai Projekt Ertékeld és Kovetd Rendszer Hatraléva idd: 29:57 O

Tamogatast igényla .
Dedébedée 171242272 > o [T P——,

Fejlesztés tartalmanak rovid leirdsa feltbltése

Palyazat

TFC-M-1.1.2-2020-02886

A vendégszobaban tisztasagi festést végeztem,

Meglévs szallashelyek tovébba tv-konzolt szereltettem a falra, illetve
Beszimolok - belsGepitészeti, feldjitasi, redonyoket szereltettem a keleti fekvésii szobéba, a T
Beszamold Stalakitdsi, épitési és javitasa

munkalatainak kiliségei erdekeben

Zéro beszamolo
Karakterszam: 205 / 200-1500 (min/max)

Fotddokumentacid

pipacs2.png

Szakmai beszdmol6
Pénzugyi elszamolas

Palyazati attekintd [ ] &

Szakmai beszamolé sikeresen mentve

2.2 Pénzugyi elszamolas

A Pénzugyi elszamolas oldal felépitése megegyezik a Szakmai beszamoldéval.

oFigyeIem! A Palyazati alapadatok és az Egyéb dokumentumok blokkba rogzitett
adatok mind a Szakmai beszamolé, mind a Pénziigyi elszamolas oldalon megjelennek.
A Szakmai beszamol6 blokk kitoltésekor a projekt megkezdésének és a projekt fizikai
befejezésének datumat (az utolsé szamla kifizetésének napja) elegendé csak ott
kitoltenie.

2.2.1 Koltség tételek

A Pénzlgyi elszamolas kdzponti eleme a kdltségek elszamolasara szolgalo tablazat, melybe
a felhasznalé rogziti egyesével az elemeket.

KlSFALUDY TERKO - Pénzigyi elszamolds dd72¢1748 6a3d3fob19 &

Hatralévé idd: 29:52 O

Turisztikai Projekt Ertékeld &s Kovetd Rendszer

»

Tamogatést igénylo

Oedébodse 1701242272 Palydzatalapadatok

Palyazat Zirg beszémols stén Pilyszati azonosits Kedvezményezett neve

e T Nem kerilt benyitdsra TFCM-1.1.2-2020-02386 Oedébedbe 17cf2d2272
Szallashely ci Fejlesziéssel érintett szobsk szama Megitélt tamogatas Geszege
62a97f5ba 2c8962680e 1 1000000 Ft

Beszamolak -

Abtuslis elszamolni kivant ssszeq
N Projekt megkezdésének datuma E Projekt fizikai befejezés datuma B 0Ft
Zéré beszamold

A fenti mez& naptar ikonjdra kattintva vélassza ki a

projekt megkezdésének napjat, a projekt Afenti mezs naptir ikonjéra kattintva vilassza ki a
Szakmai beszamold megvaldsitaséra megkotott elss szerzédés, az projekt fizikai befejezésének ddtumét, mely a
aldirt és a szdllitG részérdl visszaigazolt, vagy az beruhdzds, illetve az utolsé projekitevékenység

elézetes aJanIatra irasban adott MGQIQH;HMS fizikai I€|]E'Slléséﬂek nap]a
Pénzligyl elszémolds hatalybalépésének napjt.

Palyazati attekinté

e It kell rogziteni a projekl sordn kapott szamlak és kifizetést igazolo

Koltségek elszdmoldsa e




Uj szamla rogzitését az Uj tétel régzitése gombra kattintva tudja elkezdeni, melynek hatasara
egy felugré ablak nyilik meg, itt rogzitheték az adatok.

KISFALUDY TERKO - rénzugyi elszamolés dd72c1748 6a3d3fob19 &

'« Turisztikai Projekt Erékeld és Kivetd Rendszer Hatralév idé: 27:22 &

Projekt megkezdésének datuma a Projekt fizikai befejezés datuma E OFt -
Témogatdst lgényld

Oed6bcdée 17cf2d2272
Péiydzat A fenti mez& naptér ikonjdra kattintva vdlasszakia
- projekt megkezdésének napjat, a projekt Afenti mez6 naptar ikonjara kattintva valassza ki a

TFC-M-1.1.2-2020-02886 megvaldsitisdra megkatatt elsd szerzodés, az projekt fizikai befejezésének datumdt, mely a

alair és a szdllnd részérdl visszaigazoll, vagy az beruhdzds, illetve az utolsé projektievékenység
Modul el6zetes ajanlatra irdsban adott megrendelés fizikai teljesitésének napja

hatdlybalépésének napjat.
Beszémolok -

Almod

Kt')ltségek elszamoldsa o Itt kell rogziteni a projekt soran kapott szamlak és kifizetést igazold

Z&r6 beszémolo bizonylatok adatait

Szakmai beszamolé

-+ Uj tétel rogzitése

Pénziigyi

Palyazati attekint Egyéb dokumentumok

Féjl neve Feltdités ddtuma Csatolmény tipusa

A kotelez6 mezdket piros felirattal jelzi a rendszer, az egyes adatmezdknél tipusuknak
megfeleléen ellenérzi mar gépeléskor a bevitt adatokat, illetve mezdk kdzotti 6sszefliggéseket
is vizsgal, és hiba esetén tajékoztatja a felhasznalot, pl. ha az elszamolni kivant 6sszegnek
nagyobb értéket ir be, mint a szamla brutt6é végdsszege.

© | &% Fejlesztesi igeny #445: Kedvezm: X | (2 0317, - Maganszallashely-palys: X ‘ 2 03.97. - Maganszallashely-palys- XJ A TERKO - Pénzigyi elszamolas X I-I— = X
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& C &) httpsy//terko-teszt kisfaludy2030.hu/beszamolok/zaro-beszamolo/tfcm2020elszamolas £ ay g

Kerjiik, a szamla adatait 2z alabbi mezdkben rogzitse. Minden tovabbi szamlat az adott szamla adatok mentését kovetden uj tételként

Koltség tétel rogzitése o rogaitsent

Szamla brutto végosszege
Szamla nettd végdsszege Ft o Szamla végisszegeének AFA tart ft OFt

Kotelezd mezd! Kotelezd mezd!

Szamla nettd végisszege alap|én kistsszegl/nagytsszegl szamia
AFA levonasi jog alapjan elszamolni kivant 6sszeg Ft Kisbsszegiiszamla
Kitelezé mezg!

Kéltség elem Tevékenység
Kbitelezb mezd!

Szamla kiallitjanak neve Szamla kiallitgjanak adészama
Kiitelez6 mezd! Kotelezo mez6!

LB © ifjon ide a kereséshez

Rogzitend6 adatok részletesen:
* Szamla netté végosszege

+ Szamla végosszegének AFA tartalma: amennyiben a szamla nem tartalmaz AFA-t,
kérjik O forintot irjon a mezdbe!



AFA levonasi jog alapjan elszamolni kivant 6sszeg: nem lehet tdbb, mint a szamla
brutté végdsszege, amelyet szamol és megjelenit a felllet.

AFA-VISSZAIGENYLESI joggal rendelkezé palyazok esetén az AFA nélkiili
elszamolni kivant 6sszeget kériink megjeldlni (NETTO),

AFA-VISSZAIGENYLESI joggal NEM rendelkezé palyazok esetén az AFA-val novelt
elszamolni kivant dsszeget kérjiikk megjelélni (BRUTTO), mindkét esetben fontos,
hogy az elszamolni kivant 6sszeget a szamla zaradékaban is fel kell tiintetni.

Koltség elem: Tamogatéi Okiratban megjeldlt, tervezett fejlesztések alapjan
valaszthatéak a megfelel6 értékek, minden szamlanal ki kell jeldIni egy kéltségelemet.

Tevékenység: a kivalasztott kdltségelem alapjan, az ahhoz tartozé tevékenységek kozul
valaszthat pontosan egyet az adott szamlahoz. Az egyes tamogatott tevékenységek
keretében elszamolhat6 koltségekre vonatkozo6 részletes informaciok a honlapon talalhato,
Az egyes tamogatott tevékenységek keretében elszamolhatoé kéltségek elnevezési
dokumentumban talalhatok.

Szamla kiallitéjanak a neve

Szamla kidllitéjanak az adészama

Szamla sorszama

Teljesités datuma: korabbi, vagy meg kell egyezzen a szamla keltével.
Szamla kelte: nem lehet korabbi, mint a Projekt megkezdés datuma.

Pénziigyi teljesités idépontja: késébbi, vagy megegyezik a szamla keltével.

Gazdasagi esemény rovid leirasa: opcionalis, itt rogzithetéek pl. a szamlan szerepl6 tételek
mennyisége, mennyiségi egysége. Itt tudja feltlintetni, ha példaul a szamlan szettben kerlt
feltintetésre a vasarolt eszkdz. Itt tintetheti fel azt is, ha nem a szamlan szerepl6 teljes
0sszeget kivanja elszamolni (pl.: aranyositas esetén).

A Mentés gomb akkor valik aktivva, ha minden adatmezd helyesen kerllt kitoltésre.
Amennyiben a gomb inaktiv, valamelyik mez&nél pirossal hibalzenetet jelez a rendszer, az
adatok javitasra szorulnak.

A Mentés gomb megnyomasara az adatok bekuldésre kerllnek a Tamogatd rendszerébe, és
megjelennek a Kéltségek elszamolasa elnevezési tablazat uj soraként.



— & KISFALUDY TERKO - pénzigyi elszémolés dd72¢1748 6a3d3fob19
. — — Hatralévs idd: 20:37 & ¢

Turisztikai Projekt Ertekeld &5 Kovetd Rendszer

Tamogatést [génylo .

Oedébedée 17cf2d2272 A fenti mez naptar ikonjéra kattintva valassza kia
projekt megkezdésének napjat, a projekt A fenti mezG naptar ikonjdra kattintva vélassza kia
megvaldsitisdra megkoton elsd szerzGdés, az projekt fizikai befejezésének détumat, mely a

Pélyazat - alairt és a szallitd részérdl visszaigazalt, vagy az beruhazas, illetve az utolse projekttevékenység
TFC-M-1.1.2-2020-02886 el6zetes ajanlatra irdsban adott megrendelés. fizikai teljesitésének napja.
slybalépésének napjat.

Beszamolok

Iitt kell rogziteni a projekt sordn kapott szamlak és kifizetést igazolo

Koltségek elszamoldsa Olfesten ity

Almadul

Zéré beszamold

dtusz Koltssg ciem Teljesités ddtuma  Netto eyy=rd Miveletek

Szakmai beszamolo
Meglévo szallashelyek

Epités belséépitészeti, felGjitasi, Xv 1111 2021.03.17. 200000Ft :
atalakitasi, épitési

Pénziigyi elszdmolas
munkalatainak koltségei

Palyazati attekinté

-+ Uj tétel rogzitése

A feltoltott dokumentumok tordlhetéek, cserélhetéek, Ujabbak tolthetdéek fel egészen a Zard
beszamold benyujtasaig.

A mar felrogzitett koltségadatok modositasara a tablazat utolsd, Miveletek elnevezési
oszlopaban elérheté menu segitségével van lehetéség.

Tovabba lehetéség van mind szamlak és egyéb bizonylatok adatainak, mind a csatolandé
dokumentumok t6bb részletben torténd feltdliésére. Mentés és kilépés utan, késdbbi
idépontban a megkezdett Zaré beszamold barmikor folytathato.
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,,,,,,,,,, susceseres sasoenan  TUNSZUIKEI Projekt Ertékeld és Kovetd Rendszer

Tamogatast igénylo
Oedébedbe 17cf2d2272 Afenti mezé naptér ikanjéra katlintve vélessza ki a

projekt megkezdésének napiat, a projekt Afenti mez6 naptar ikonjdra kattintva valassza ki a

megvaldsiidsara megkdtot elss szerzideés, az projekt fizikai befejezésének datumat, mely a
Palyazat = aldirt és a szallitd részérd| visszaigazolt, vagy az beruhazs, illetve az utolsd projektievékenység
TFC-M-1.1.2-2020-02886 eldzetes ajanlatra frisban adom megrendelés fizikai teljesitésének napja.

hatdlybalépésének napjat.

Macul

Beszamolok

It kell rogziteni a projekt sordn kapott szamlak és kifizetést igazold

Amodul Koltségek elszamoldsa @ | onylatok adatait
Zaré beszamold -
Szamviteli
bizonylat [
laalitsjdnak Es
Szakmai beszamolo neve
Meglévé szallashelyek
. belséépitészeti, felljitasi,
Pénziigyi elszamolas Epités atalakitasi, épitési XY nmn 2021.03.17 200060
munkalatainak kdltségei

1 -
Pélyazati attekinté *  Elszémolasi dokumentum feft
#  Szerkesztés

B Terés

Az itt elérhetd menlpontok az alabbiak:

* Elszamolasi dokumentum feltéltése: itt szamla, kifizetési igazolas csatolasara van
lehetbség (jelen dokumentum 2.2.3, 2.2.4. pontjai alapjan). Megnyomva ugyanaz a felugré



dialébgusablak fogadja, mint a feltdltés kotelezettségre figyelmezteté piros Uzenet a
Csatolas gomb hatasara.

* Szerkesztés: lehetGséget biztosit a korabban felvitt adatok modositasara.
Megnyomasakor az U] tétel rogzitésekor ismertetett Grlap jelenik meg, az adatrégzités
szabalyai is azonosak. A Mégse gombot megnyomva az Urlap aljan az adatok visszaallnak
a legutdbbi mentett allapotra.

» Torlés: segitségével a korabban rogzitett teljes sor, csatolmanyaival egyutt, véglegesen
tordlhetd. A torlés el6tt a rendszer megerésitést kér a mivelethez.

</’IFigyeIem! A torolt tételek a késodbbiekben mar nem allithatéak vissza, azokat
sziikség esetén ujra fel kell régziteni a feluleten!

Afelrdgzitett tételek adatainak egy része a tablazatos nézetben is attekinthetd, a tablazat aljan
talalhaté vizszintes gorgetésav segitségével.

Atablazat els6 oszlopaban szerepel az adott sor Statusza, mely az ellenérzés statuszara utal.

Kezdetben ez természetesen nem definialt, az oszlopban egy kérdéjel jelenik meg. Az
ellenérzés eredményeinek attekintésérél bévebben jelen dokumentum 3.1., illetve 3.2.-es
pontjaiban olvashat.

A rendszer a rogzitett tételek alapjan folyamatosan 6sszegzi, és kijelzi az elszamolni kivant
Osszeget is, ez az oldal tetején talalhatd, a Palyazat adalapadatok blokkban. Ez az dsszeg
természetesen nem haladhatja meg a megitélt tdmogatas 6sszegét, ezt a Zar6é beszamolo
benyujtasakor ellenérzi is a rendszer.
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KiSFA LUDY TERKG - Pénziigy

ekt Ertékeld es

Tamogaldst igé:
Oedébcdbe 17¢f2d2272

TFC-M-1.1.2-2020-02886

i

Szakmai beszamold

Meglév szdllashelyek
belséépitészeti, feltijitasi,
Atalakitasi, épitési
munkalatainak kéltsége!

Bpites Xy 1111 2021.03.17. 200000 F1

Pénziigyi elszdmolds

Palyazati attekinté

Uj tétel rogzitése

2.2.2 Kisodsszegl szamla

</|Figyelem! A Zaré beszamolasi utmutaté 2.1. pontja alapjan a netté 500 000 forint
érték alatti szamlak esetén a TERKO nem varja el a rogzitett szamlaadatok mellett a
szamlak feltoltését.



Kérjiik, a szamla adatail az alabbi mezdkben rigzitse. Minden tovabbi szamlat az adott szamla adatok mentését kavetden (j tételkeént

Koltseg tétel rogzitése rogaitsent

Szimla bruttd vigdsszege

Szdmla nettd végdsszege Szémia végisszegének AFA tartalma
DR B 200000 Ft

200 000 0

90
Kisbsszegl szamla

FA levondsi jog alapjdn elszamolni kivant &sszeg

200 000 Ft

\—_—_;

Kéltség elem Tevékenység
Kiitelez mezd!

Szamla kiallit6janak neve Szamla kidllitojanak ad6szama

Kiitelezé mezé! Kitelezs mez5!

2.2.3 Nagyosszegi szamla

oFigyelem! A Zaré beszémo]ési ,l'ltmutaté 2.1. pontja alapjan a netté 500 000 forint
érték feletti szamlak esetén a TERKO elvarja a rogzitett szamlaadatok mellett a szamlak
feltoltését is.

Kérjuk, a szamla adatait az alabbi mezdkben rogzitse. Minden tovabbi szamlat az adott szémla adatok mentését kovetden dj 1ételként

Koltség tétel rogzitése o rogaitsent

Szémla brutté végbsszege

‘Szamla nettd végosszege Szdmla végisszegének AFA tartalma
foe e 500 000 Ft

500 000 {1

ondsi jog alapjan elszamolni kivant Bsszeg 5;“ imla netid végosszege a} anialn Kisisszegil/nagy
500 000 lagybsszeql szamla

—_——

Koltség elem Tevékenység
Kotelezs mezd!

Szamla kiéllitdjanak neve Szamla kiallitéjénak adészéama
Kbtelezé mezé! Kbtelez mezé!
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Témogatdst igénylé

Oedébcdbe 17cf2d2272

-

Kijltségek elszamolasa o Itt kell rogziteni a projekt soran kapott szamlak és kifizetést igazolo

bizonylatok adatait

Palyazat

TFC-M-1.1.2-2020-02886 5 el
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2.2.4 Benyujtas

Mind a Szakmai beszamold, mind a Pénziigyi elszamolas oldal aljan szerepel egy Benyujtas
elnevezési gomb. Mindkét oldal aljan talalhaté gomb ugyanazt a miveletsorozatot hajtja
végre, a teljes Zard beszamolot benyuijtja vele, tovabbi médositas lehetésége nélkil.

oFigyelem! A Benyujtas gombot akkor nyomja meg, ha elséként a Szakmai
beszamolét, majd a Pénziigyi elszamolas blokkokat is maradéktalanul feltoltotte, és az
alkalmazas sem irt ki hibalizenetet a gombra kattintva, vagyis minden mezé kitoltésre
és minden dokumentum feltdltésre keriilt.
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A Benyujtas gombot megnyomva a rendszer ellenérzi a Zaré6 beszamolé mindkét oldalan
rogzitett adatokat, csatolmanyokat, és egy felugré ablakban tajékoztat az eredményekrél.

Az ellendrzés lehetséges kimenetelei:



* a Zard beszamol6 hibakat (is) tartalmaz, igy nem nyujthaté be,

* a Zaro beszamol6é hibakat nem, de figyelmeztetéseket tartalmaz, benyujthaté, de a
rendszer felhivja a figyelmet a lehetséges problémakra,

* aZaré beszamold sem hibakat, sem figyelmeztetéseket nem tartalmaz, benyujthaté.

Az els6 esetben, ha hibat is tartalmaznak az adatok, a Benyujtas gomb nem valik aktivva,
javitania kell a fennallé problémakat.

llyen problémak lehetnek:

* nem toltétte ki minden tevékenységéhez a szakmai leirast,

nem toltoétt fel minden tevékenységéhez minimum 1 fotdédokumentaciot,
* nem toltdtte ki a projekt megkezdési és befejezési datumat az alapadatok kézott,
* nem rogzitett fel minimum 1 koéltségtételt a Pénzugyi elszamolas oldalon,

* nem toltétt fel minimum 1 szédmlat egy nagydsszegl szamlatételhez a Pénzlgyi
elszamolas oldalon,

* egy szamla kiallitasi datuma korabbi, mint a projekt megkezdés datuma.

Adatok ellendrzése benyujtashoz

Az alabbi hibdk taldlhatéak a beszdmolasi és/vagy elszamoldsi adatok kozott:

@ Nem toltott ki minden tevékenységhez beszamolo leirast

o A projekt megkezdési és befejezési datumat ki kell tdlteni a benyujtashoz

@ Minden szakmai beszamoléhoz legalabb egy fotédokumentacio

Az alébbi figyelmeztetések taldlhatéak a beszamoldsi és/vagy elszdmolasi adatok kézott:

Az elszamolni kivamt dsszeg KISEBB, mint a tamogatas dsszege.

A Zaré beszamolé hiba(ka)t tartalmaz, ezért benyljtasa nem lehetséges

Megse

A hibak javitasat kovetéen a benyujtast ujra megkisérelve a mar javitott probléemak azonnal
eltiinnek a hibalistabdl.

Amennyiben mar csak figyelmeztetés maradt, hiba nem, azt listdizza a rendszer, de a
Benyujtas gomb aktivva valik.

llyen lehet az, ha példaul a tamogatasi 6sszegnél kisebb 6sszeggel kivanja benyujtani a Zaré
beszamolot.

Amennyiben sem hiba, sem figyelmeztetés nem talalhaté a Zaré beszamoléban, akkor egy
tajékoztatd tzenetet kap, €s megerésités utan bekuldheti a Zaré beszamolét.
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Adatok ellenérzése benyujtashoz

Nem talalhatéak hibak, vagy figyelmeztetések a rogzitett adatokban.

Kivénja benyujtani a Zar¢ beszamolét?

Mégse

Fll © irjon ide a kereséshez i

oFigyelem! Sikeres bekiildést kovetéen a beszamolé semmilyen adata nem
modosithaté, csak a Tamogatoé altal kezdeményezett hianypétlas esetén!

3 Zard beszamolo benyujtasat kovet6 folyamatok
3.1 Hianypotlas

Amennyiben a Tamogatoé a Zaré beszamolo ellenérzése soran hianyossagokat tapasztal, ugy
visszakildheti azt a Kedvezményezett részére hianypétlasra.

Errél On a belépéshez is hasznalt e-mail cimére tajékoztatast kap, tovabba a felliletre belépve
is latni fogja, hogy a Zar6 beszamoldjanak statusza ebben az esetben: Hidnypodtlas sziikséges.

oFigyeIem! Amennyiben a felhasznaléi fiok tobb palyazat Zaré beszamoléjat is
kezeli, ugy a hianypoétlashoz belépés utan a bal oldali menusavban ki kell valasztani a
megfelelé Tamogatast igénylét, és a hozza tartozé6 megfelelé palyazatot, melyre
hianypétlast irtak ki. A kapcsolodoé tajékoztatasban az érintett palyazat azonositéja
megjelolésre kertiil!

A hianypotlas szikségességét, és a hianypotlas benyujtasi hataridejét is a Palyazat
alapadatok kozétt jeleniti meg a rendszer.



KISFALUDY TERKO a0scach 9e8096651 gy

v gt s
SUTENE SABI65

[
2021.03

Y et et saury na 1amemss wEasace by ekt Ak e sk
2 S el € serasis e P

Szakmal beszimedd e

Pénziigyi elszimelds.

Pélybzet dirchind

£ 000R T0NGDN 10ICOR  160000F  Napesssagaiviy  Mwpenis cxikadan

Hianypaotlast kiirhat a Tamogaté a Szakmai beszamoldé egyes soraira, vagy a Pénzigyi
elszamolas tételeire is. Azt, hogy konkrétan melyik oldalon, és melyik sorral kapcsolatban kell
hianyt poétolni, az értesitdé Uzenet is tartalmazza, illetve a felilet a tablazatok Statusz
oszlopaban szinekkel, és ikonnal jelzi.

KISFALUDY TERKO sz 306cac 696896651

A z4ld pipa az elfogadott sort jelzi, amivel nincs teendéje, mig a sarga felkialtéjeles haromszdg
a hianypotlassal érintett sor elején talalhato.

A hianypotlasi kérés részleteit a tablazatban jobbra gorgetve olvashatja.

Hianypdétlaskor fontos mindkét oldalon (Szakmai beszamold, Pénzlgyi elszamolas blokk)
ellendrizni az egyes sorok statuszat, nehogy kimaradjon egy hianypoétlassal érintett tétel.

Amennyiben minden szukséges modositast elvégzett, akar tobb alkalommal, megszakitva és
késébb folytatva a munkat, végezetil a Benydjtas gombra kattintassal tudja a hianypoétlasat
bekuldeni. A hianypétlasok kérésekor altalanos szempont, hogy annak tartalmat a lehet6
legjobban részletezni kell, elkerlilendd az ugyanabban a targyban torténd ismételt hianypotlas
kérésének sziikségesseégét. A hianypotlasok rendezésére kedvezményezettnek 7 naptari nap
all rendelkezésre.

@IFigyelem! A feliileten is jelzett hianypétlas benyujtasi hataridé (7 naptari nap) letelte
utan a Zaré beszamol6 az aktudlis adataival visszakeril a Tamogatéhoz, ettél az
idéponttél moédositani, benyudjtani mar nem tudja.



3.2 Dontés

A Zaro beszamolo ellen6rzése soran a Tamogatd a kovetkezd dontéseket hozhatja (az
ellen6rzésrél tovabbi informacio a Zaré beszamolasi utmutatoban talalhato):

- a Zaré beszamolé elfogadasra keriilt: a Zar6 beszamolé adatai rendben vannak, a
Kedvezményezettnek tovabbi teenddje a beszamoldval kapcsolatban nincs,

- a Zaré beszamolo elutasitasra keriilt: a Zaré beszamolot a Tamogaté nem fogadta el, a
részletekrdl és a teend6krdl postai levélben tajékoztatja a Kedvezményezettet,

- a Zar6 beszamol6 részben elfogadasra kerult: a Tamogato csokkentett 6sszeggel fogadta
el a beszamolét, a részletekr6l és a teendbkrél postai levélben tajékoztatia a
Kedvezményezettet.

Mindegyik ellenérzési eredményrdl e-mailben kap értesitést, a fiokjahoz tartozé e-mail cimre.
Tovabba a fellletre belépve és a megfelelé palyazatat kivalasztva (amennyiben tébbet is
kezel) a Palyazat alapadatai blokkban lathatja a Zaré beszamol6 aktualis statuszat, tovabba
az egyes sorok kapcsan a részletes eredményeket, megjegyzéseket.

3.3 Visszafizetés

Amennyiben a Tamogaté a Tamogatas részben vagy egészben torténd visszafizetését rendeli
el, arrél, és a Kedvezményezett ezzel kapcsolatos kotelezettségeirdl postai uton megkuldott
hivatalos levél formajaban értesiti a Kedvezményezettet.



