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1.Regisztracio

A https://palyazat.kisfaludyprogram.hu/no-auth/belepes oldalra lépve a jobb sarokban
modosithatd az oldal nyelvezete, itt HU-rol ENG-re allitva a fellilet angol nyelv( valtozata

jelenik meg.

TERKO

KISFALUDY

A ,Regisztracié” gombra kattintva adhaték meg az alapvet6 profil adatok, mint a név és az e-
mail cim, tovabba itt szikséges elfogadni a ,Cookie’-kat, az ,Altalanos Felhasznalasi

Feltételek tamogatast igényl6k és kedvezményezettek részére” ciml dokumentumot, valamint
az Adatvédelmi tajékoztatot.

TERKO

Registration
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https://palyazat.kisfaludyprogram.hu/no-auth/belepes

A vonatkozo ikonok megnyomasat kévetéen aktivva valik az ,Elfogadom” gomb, amelynek
megnyomasaval akkor valik valéban elfogadotta a nyilatkozat, ha annak szine zdldre valtozott.

Ge

TERKO

Registration

me and e-mall address 1o register. Later you

KISFALUDY

Miutan minden nyilatkozat elfogadasra kertlt, valamint a rendszerben a ,nem vagyok robot”
blokk is elfogadasra kerult, a regisztracio lezarhato.

TERKO

Registration

General Terms of Use for Applicants and Beneficiaries

KISFALUDY

MAGYAR
TURISZTIKA! UGYNOKSEC

Az igény elkuldésével a regisztracié soran megadott e-mail cimre érkez6 Uzenettel
véglegesithet6 a folyamat., ezt kdvetben elérhetdvé valik a felllet.



2. Tamogatast igenylo felvétele

A belépést kdvetden az alabbi felllet lathato:

TERKO o It @ %
Application Selection, Starting o e . 0
Q) sclection of the spplicant - [——
>
0 Record a grant request _
L]
vopoes
0
Current menu map according to tender status Diary .
2025 szeptember
g o e o
MAGYAR KISFALUDY

Itt a ,Record a grant request” gomb megnyomasaval hozzaadhatdk a palyazé alapadatai.

TERKO Test User_01 .
Tason ot et lowss e P ez [C
Core data for support
Basic data
R P— A
I Forsign registered office | St s
number
Sy
indivicual entrepreneur license number Date of establishment B Company court regisiration / cou regisiry mmber

Wain activity TEAOR '03 code (Statistical Classification of Economic Activities)

Type of beneficiary's operation * - Transparency *
Address data
Ownership structure

Contacts / Representatives.

i KISFALUDY

TURISZTIAL UGYROKSEG

iy

Afellleten a ,Kulféldi székhely(” négyzet megjeldlésével csak azok a cellak lathatdk, amelyek
kilfoldi székhelyl palyazoé esetén toltendék. A pirosan jeldlt mezék kitoltése kotelezb.
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Test User_01
Remaing e 5444

o8 2 B %
Core data for support
Basic data
A oo ey Short name of the applicant
1234567890
individual entrapreneus license number Date of establishment
Main activity TEAOR 08 code (Statistical Classification of Economic Activities
Type of bensficiaty's operation * - 'ransnam( .
Public Finances
Address data
Contacts / Representatives
MAGYAR KISFALUDY
TURISZTIRAL UGYNOKSEG e

A ,minésitési kod”, a ,Kedvezményezett miikédési tipusa”’, valamint az ,Atlathatésag”
esetében legorduld listabdl valaszthato ki a Palyazéra megfeleltetheté adat. Az atlathatdésagot
a kitoltott 6.sz. mellékletnek megfeleléen sziikséges kitolteni.

T?FKO‘ shsation and (ow-ig) syl a Test User_01

2 B %

Remaning e 411 9

B Foreign registered offic Test User LG, G AU 2L
| —
12345 67890
Individual entrepreneur license number Date of establishment ) Company court registration / court registry number
; [Le—
Main activity TEAOR 08 code {Statistical Classifcation of Economic Actities) ~  Smellenerpise
Typentbenerion's sperston nsrency B
Other enterprise. 11 Legal persans who are not subject to point | o business ..
v
e - |
MAGTAR KISFALUDY
TURISZTIKAL UGYROKSH —_——

Az oldal aljan talalhat6 ,mentés” gomb segitségével az addig felvezetett adatok mentheték. A

mentést kdvetben valnak aktivwva a tovabbi alapadatokat tartalmazé mezdk toltéséhez
sziukséges gombok.
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oo Ty, S ‘Shert name of the applicant
B Foreign registered office Test User LLG. PRE
Tt
12345 67890
sl ennreprene ieenss number Dt of sstablinment B Company court registranion /ot regsety s
. [o—
Main setty TEAOR 08 coe (Statistcal Classieation of Ezonome Actutes) S
[ EPRP— J—
Other enterpriss it Legal persons who are not subject 1o point | o business ..
Address data

o address recorded yet
A new address

Ownership structure

o owner recorded yet

Contacts / Representatives:

O CONNICT DOISDR OF FEDIESENNIIVE Fecordad yo!
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Az aktiv gombok koézil a ,Székhely adatai”, valamint a ,képvisel6 adatai” kotelez6éen toltendd
adatok.

Edit title

o =
Required fiekd

=

Trloogpe
Headquarier

A székhely adatok esetében az orszag kivalasztasat kdvetben toltheték a tovabbi adatmezdk,
amelyekbdl az iranyitészam toltése kotelez6, azonban az adatok teljes kori kitéltése minden
esetben szikséges annak érdekében, hogy a palyazat benyujtasanak megkezdésekor a
rendszer el6tolthesse a sziikséges adatokat.



Edit title

T e
Headquarter

Zip code County

public area

Type of public area

A székhely adatok mentését kdvetben a kapcsolattartd/képvisel6 adatainak megadasa
szlkséges. Felhivjuk szives figyelmlket, hogy a palyazat benyujtasahoz egy képviseld
megadasa mindenképpen szikséges, e nélkul nem indithat6 palyazat!

Edit contact person / representative

Nama+ St
Eric Tast Representative.

ave

Els6ként a tamogatast igényl6 szervezet hivatalos képvisel6jét és annak adatait kell felvezetni.
Az adatok mentésével az elsdként felvezetett képviseld neve, azaz aki elsé6ként szerepel,
képvisel6ként megjeldlve, e-mail cime, valamint mobilszama a palyazati alapadok oldalon is
megjelenik (nemcsak a tdrzsadatokban) a palyazat inditasat kdvetéen.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elektronikus palyaztatasi rendszerbe csak az a felhasznalé tud
belépni, aki a fellleten regisztralt (azaz az itt megadott kapcsolattarté és képviselé az
adatrégzitéssel nem valik automatikusan felhasznaléva). Egyazon pélyazéhoz alapesetben
csak egy felhasznald regisztracioja lehetséges. Amennyiben tovabbi e-mail cim hozzaadasara
van szukség a palyazat kezelése soran, ugy kérjuk vegyék fel a kapcsolatot az
Ugyfélszolgédlatunkkal, és a kérelmezést kdvetéen Munkatarsaink elvégzik a Felhasznalod
hozzaadasat.



3.Palyazat kivalasztasa

A Palyazé torzsadatainak létrehozasat kovetéen a kezddoldalrdl a fehivas levalogatasaval
indithaté a palyazasi folyamat.

TERKO

the splicant -Teat Uses LLC

far

Selscting a call for propasals - Budapest MICE Alap

Budapest MICE Alap (TFF-5.14-2025) - illable

(-]

Current menu map according to tender status

Diary

2025 szeprember

, Test Use

r_01

KISFALUDY

TERKO

MAGYAR
TURISZTIKAI UGYNOKSEG

Tender selected

Please select a application in the list above or start completing a new application
using the Start Application button!

Start Application

Current menu map according to tender status

No messages to display

Diary

2025. szeptember

Test User_01
8 Remaining time: 59.48

A felhivas levalogatasat kévetéen kérjik nyomja meg a ,Start Application” gombot.

KISFALUDY



4.Palyazat alapadatainak kitoltese

A gomb megnyomasat kévetéen az alabbi képernyd jelenik meg:

TERKO ap st User 01

TFF-5.1.4-2025-M00001

B Foreigen Headquarters

TRF-5.142025-M00001

n KISFALUDY
RISETIRAL DGy NORSEG e e

Ezen a fellleten a Térzsadatokban mar felvezetett alapadatok megjelennek, a még hianyzé
adatok kozul pirossal jelolt mezék toltése elengedhetetlen a palyazat beadasahoz.

TFF-5.1.4-2025-M00001

st User LLE. Besirns o 08234567

Fund data a

12345 67890 United Kingdom NIW1 6XE

KISFALUDY

URISZTIRAL UGYNORSEG

Az AFA levonasi jog tekintetében a Palyazo egy legordild listabdl valaszthatja ki a ra
vonatkoz6 meghatérozast. Felhivjuk figyelmét, hogy az addlevonasi jog csak a
Magyarorszagon afa-regisztracioval rendelkez6 tamogatast igényl6k esetében relevans!

A tevékenység meghatarozasa esetében a legordulé listabdl kérjuk valassza ki a palyazat
soran vallalni kivant tevékenységet.



—  TERKQ-Fund dats

Fund data a

Documents tobe sttached 4

Finalization, Submission

Deficiency supplementings
Small event
| oo

MAGYAR
TURISZTIKA DGYNOKSEG

TestUser_01 P
S aumwns O B @

Application's data

iy e e
202508 21 B e o}

na wa

Eligible activities.

Amount of request grant (Ft) Bank's name Bank aceount number

Follow-up finsncing

Implementation location data

Postal code Seftlement

Puslic area name of public area House numiber

Plot number

KISFALEI

A tamogatas soran igényelt 6sszeg megadasakor keérjik sziveskedjenek kiemelt figyelmet
forditani arra, hogy az 6sszeg meghatarozasa Forintban térténik. A tdmogatasi dsszeget a
9.sz. mellékletben talalhatd kalkulator segitségével szikséges kiszamitani; az igényelt
0sszegnek a mellékletben talalhatd, kalkulalt 6sszeggel dsszhangban szikséges lennie.

A ,mentés” gomb megnyomasat kovetéen a bal oldalon lathaté menlisavban a ,Csatoland6
dokumentumok” menipont kivalasztasa szlkséges.

— TERKO-Fund data

Test e 1

Fund data a

Deficiency supplementings

MAGYAR
TURKSZT I

Test User_01 ~
b egrmas O O &
Financial data
P —— it e [
40000000 Barclays Bank GE29BARC20041H12348678
Followup financing
Implementation location data
Peiecode —
- 1014 Budapest
Hungary
: atpa
quare 2
Plot
Representative' data
rc Test Managing Director 462079461234
[———
rc-Tes@testcom
KISFALUDY



5.Csatolandé dokumentumok

A csatolandd dokumentumok oldalon az alabbi képerny6 jelenik meg:

TERKG -C

Test User_01
L ——

KISFALUDY

A ,Feltéltés” gomb megnyomasaval kivalaszthaté az adott ponthoz feltdltendé dokumentum. A
felhivas soran minden dokumentum feltéltése kotelezd az oldalon megjelend kategoriakban,

ennek jelzésére szolgal a jelzés a dokumentumok elnevezését tartalmazoé sorok végén.
Amig nem all rendelkezésre a rendszerben minden dokumentum és adat, addig a palyazat

nem adhaté be, barmilyen hianyossag esetén a hianyos adatokat tartalmazoé oldal menupontja
mellett egy piros haromszog jelenik meg, ahogyan az a képernyéfoton is lathato.

TERKQ -©

Test User_01
G

upload

MAGYAR KISFALUDY
TURISZTIKA DGYNOKSEG 2




6.Palyazat benyujtasanak veglegesitese

A ,Finalization, Submission” menupontra kattintva a palyazat véglegesit6 oldala jelenik meg.

—  TERKO - rinalization, submission TestUser_01 :
= s swbston kv s b gy O B B
TFF-5.1.4-2025-M00001 ., ..
. T
. = Under Edring
- . Application review, finalization, submission
[
Generate flizng dectaration

Fund data

Documents to be attached

Finalization, Submission

upon offmaizason and sube
Deficiency supplementings.

TURISZTIKAL UGYNOKSIG

MAGYAR - | KISFALUDY

Amennyiben hianyossag tapasztalhaté a palyazat adataiban, ugy az alabbi hibalizenet jelenik
meg:

Attention!

The application contains data that requires correction;
therefore, additional data verification is necessary after the
correction.

- If you would like to start correcting the data now, click the
*Open Error List" button.

- If you would like to postpone the correction, click the "Cancel”
button.

A ,Hibalista megnyitasa” gombra kattintva az alabbi épernydn sziikséges kivalasztani az
,08szes hiba” gombot. Ezaltal megjelennek a javitand6 tételek a palyazatban, amelyek

esetében a sorok végén talalhato kis I ikonnal a rendszer a hibat tartalmazé oldalra navigal.



Dacuments 1o be sTaches

Amennyiben nincsenek javitandé pontok a palyazati adatlapon, ugy a benyujtas megkezdhetd
az alabbiak szerint:

Are you sure?

The verification was successtul. No erfors o wamings were
found in relation to the application data, the finalization
generated!

declaration can be




Attention!

Are you sure you want to generate the finalization deciaration?
th

Aftes this, you will no longer be able to modify the data on the
application form

il —

A palyazatot véglegesitd altalanos nyilatkozat generalasat kdvetéen a palyazati alapadatok
nem maodosithatok, erre a rendszer egy felugré ablak formajaban figyelmeztet. Amennyiben a
palyazati adatokban a generalast kdvetéen médositast kivannak eszkbzoélni, ugy a palyazat
véglegesitd nyilatkozatanak benyujtasat megel6z6en van lehetéség a benyujtas
megszakitasara az ,Interruption of finalization and submission” gomb segitségével.

Upload document

A véglegesitd nyilatkozat letdltését kovetSen kérjik annak kinyomtatédsat és cégszeri
alairassal torténd ellatasat. Az alairt véglegesitd nyilatkozatot, azaz az ,Altalanos
nyilatkozatot” ezt kovetben a fentebb lathaté ,Upload finalizing declaration” gomb
megnyomasaval toltheti fel.
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Ezt kbvetben az ,Application submission” gomb megnyomasaval benyujthaté a palyazat.

/.Hianypotlas kiirasa
Amennyiben a Tamogatdé a benyujtott palyazat kapcsan hianyossagokat talal, ugy azt
hianypdétlas formajaban a rendszeren keresztll jelzi a Palyazo részére. Ebben az esetben egy
belsé lGzenet formajaban jelenik meg a felszdlitas:

., Testuser01

TERKO

20250911
1428

A eailfor support for a Deficiency supplementing

Current menu map according to tender status Regoring for withdrawal Diary

Grant application Finance Handiing grant application

KISFALUDY

TURISZTIKA UGYNOKAEG

A hidnypotlas elérése az alabbiak szerint lehetséges:



TERKO Test User_01 -
Vot et b R 48 z %
Application Selection, Starting
[ - x 'D
LR e——" G| sty T o @
>
@ seiecung s can for proposals - Bugapest MICE Aleg ] - N
©) Tonder seicetea -5 4 202500000
T eoctad
TRF-5.1. (TFF-5.1. -~ T
Current menu map according to tender status ) Seportin fo wthieowsl Diary . .
2025, szeptember
Finance Handling grant application . . - .
Tracking it
MACTAR

TURISTTIAT DGYROKSEG

KISFALUDY

A pélyazat kivalasztasat kovetéen megjelené menitérképen a ,Basic data” gombra kattintva
elérhetévé valik a palyazat alapadatainak felllete. Itt az oldals6 menusavban a ,Deficiency
supplementings” pontra kattintva navigalhatunk a hianypétlasok oldalara.

Tt s

a1 a2azscoonn
Gertsppicanon

—

Fund data

Documents to be attached
Finalization, Subrmission

Deficiency supplementings

MAGYAR
TURISZTIRAL UGYNOKSEG

— TERKO

et User

TFR1 4 2075 00001 M

R -
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Fund data

Documents to be attached
Finalization, Submission

Deficiency supplementings:

MAGYAR
TurIszTIKAl DGYROKSEG

TFF-5.1.4-2025-00001

Applicants data

Test User LLG, 0823567

12345 67890 United Kingdom W1 6xE

London

a2

Validate

Application's data

TFF-51.4202500001 2025.08.21 2026.09.24.

Londonis a cityfull of contrasts, where histeric buidings stand
et cutet prk

corner from busy streets. Every day thousands of peple travel
actoss the Underground, heading to work school. o simply

° traditions, and Dweot e sute vanas Tiowe ot cmmion of O ac
unique rhythm that never seems to slow down 2025.09.10. 2025 09.10.
Eliglble activities

smll’mzn(

KISFALUDY
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TFF-5.1.4-2025-00001

Deficiency supplementing

Gap number e - Dawof submission (from) ®  Dateof submission (unti) ®

Deadiine for submission (from) [a] Deadline for submission (unil) ®

Ganunher e The ubject ‘Submecacn deadiins it e Calodned das fordelvery Subiricion dote
1 Sentan - -

temeperoe 0 < 0 <

o
iy, Advance payment request, Settl ™

w Ehgibity

KISFALUDY



A sor végeén talalhaté ikonra kattintva a hianypoétlas atvehetd. Az atvételt megelézéen a
hianypétlas soran kiirt pontok nem javithatok, ezek teljesitésére csak az atvételt kdvetéen van
lehetbség.

Az atvétel tovabba a hianypdtlast megnyitva, az oldal aljan is elvégezhetd:

TFF-5.1.4-2025-00001

f

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a hianypotlas soran csak a csatolandé6 dokumentumok
potlasa lehetséges, amennyiben adateliras torténik, ugy a helyes adatokrdl alairt kérelem
formajaban nyilatkozhatnak, mely nyilatkozat alapjan a Tamogaté elvégzi az adatok
modositasat.

KISFALUDY

Amennyiben szlkséges, ugy a hianypotlas benyujtasara rendelkezésre all6 id6 hosszabbitasa
kérelmezheté az oldal aljan lathaté ,Request for extension” gomb megnyomasaval. A
kérelemben meg kell nevezni a hosszabbitas indokat, valamint a kérelmezett idétartamot.
Amennyiben a hianypdétlas teljesitése megtortént és a sziikséges dokumentumok feltdltésre

keriltek a kis ikonhoz, ugy a palyazat hianypdétlasa a ,submission” gomb megnyomasaval
megkezdddhet.

TFF-5.1.4-2025-00001

— 0

111}

Hianypotlas esetén a benyljtas az elsé benyujtas soran mar megismert, véglegesit6
nyilatkozat kinyomtatasaval, alairasaval és visszatoltésével torténik az alabbi fellleten:

KISFALUDY



TFF-5.1.4-2025-00001

am2509.10. 1830
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A palyazat benyujtasi folyamat abban az esetben zarult le, ha az alairt nyilatkozat feltdltésre
kerdlt, illetve a véglegesit6 oldalon lathatoé tevékenységnapld alapjan is benyujtasra kertlt a
palyazat.

TFF-5.1.4-2025-00001

20250911, 1455 Submittencer :
0250911, 14 Submit rendier
s
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A jogosultsagi és szakmai kritériumoknak valé megfelelésrdl a felhasznald a regisztralt e-mail
cimen kap értesitést. A tamogatasi dontésrdl kulon értesitést kap a tamogatast igénylo.



