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Bevezetés

Jelen Kitoltési Utmutato célja, a Magyar Turisztikai Ugynokség Zrt., mint a Miniszterelnoki
Kabinetiroda Kezeld szerve és a Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt. altal
kdzdsen meghirdetett Idegenvezeték tamogatésa c. felhivas keretében megvaldsulé projektek
pénzigyi elszamolasat dsszesit6 tablazatok kitéltésének bemutatésa.

l. Altalanos elvek

A projekt beszamoldja keretében az adott elszamolasi id6szak alatt a Kedvezményezett
nevére, cimére kiallitott, szakmailag és pénzigyileg teljesitett, a projekt megvalésitasa
érdekében felmerult szamlak szdmolhatok el.

A pénzigyi beszamol6 0sszesit6 tablazat adatait tevékenységenkénti bontasban, a timogatas
intenzitdsanak megfelel6en és koltség kategodrianként szukséges megadni.

A szamlakat, elszamolni kivant bizonylatokat az ,Elszamol6 tabla”, ,Kis 6sszegl szamlak
Osszesitdje” és amennyiben relevans ,Személyi jellegii kdltségek dsszesitéje”, ,Munkavallaloi
igazolas foglalkoztatashoz” tdbldzatokba sziikséges rogziteni.

Az elszamol6 tablak kitbltése soran, kérjuk az aldbbi formatumban megadni a datumot:
EEEE.HH.NN. Az elszamolhato koltségek korét a Tamogatoi Okirat és mellékletei hatarozzak
meg.

Minden munkalapon egy adatsor minden oszlopat ki kell télteni a cimoszlopban szerepeltetett
megnevezések alapjan.

A Kedvezményezett adatainak minden munkalapon meg kell egyeznie a Tamogat6i Okirat
szerinti adatokkal.

Az alairas datuma nem lehet kordbbi az elszamoléassal érintett idészak végénél. Minden
dokumentumon egységes datumot sziikséges feltlintetni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzigyi elszamolas soran az Egyszerisitett pénzigyi és
elszamolasi atmutatd Idegenvezeték tamogatasa c. felhivas keretében megvalosulé
projektek lebonyolitasdhoz elnevezésii dokumentumban foglaltak szerint sziilkséges
eljarni!



Il. A Pénziigyi elszamol¢ tabla elmei és azok kitoltése.

1. Elszamolas o0sszesitd

Jelen munkalapon sziikséges feltlintetni a projekt adatokat.
Tamogatoi okirat azonositoszama: Tamogatdi Okiratban foglalt egyedi palyazati azonosito.
Kedvezmeényezett neve: Tamogatoi Okiratban foglalt tAmogatott neve.

Elszdmolés sorszdma / tipusa: a felhivdshoz igazodva rogzitett adat.

Elszamolasi iddészak: Az elszamolassal érintett idészak kezdési és zard id6pontja a
tamogatoi okiratban foglaltaknak megfeleléen.

Elszamolasban igényelt tamogatads 0sszege: Jelen rész tbltése nem lehetséges. Az
elszamoléasra felrogzitett szamlak, koltségek dsszegét automatikusan szamolja a tablazat.
El6leg elszamolasra szant tamogatas 6sszege:! Jelen rész toltése nem lehetséges. Az
egyes tablazatokban régzitett adatok alapjan keril az 6sszeg kitoltésre.

Igényelt tamogatas osszegébdl kiutalasra kért tamogatas osszege: Szamitott mezob.
Elszamolasban igényelt tdmogatas dsszege és az elbleg elszamolasra szant tamogatas
O0sszegének kilénbozete.

2. Elszdmold tabla (1.sz. melléklet)

Tablazatot természetes személyek és egyéni véllalkozdé Kedvezményezetteknek szikséges
kitolteni.

Projekt azonosité adatai ,Elszamolasi 6sszesit6”-rdl beillesztésre kerulnek.

A tablazat fehér mezdi szerkeszthetdk csak Kedvezményezett részérdl.

A tdbldzatban a netté 500.000 Ft 6sszeget meghaladd szamlak rogzitése szikséges. A
tablazat oszlopainak kitdltése kérjik az alabbiak szerint torténjen:

Sza&mla adatok esetében kérjik a szamla szerinti adatok feltlintetését.

Az aldbbi adatokat kérjik az elszamolni kivant pénzligyi bizonylaton szerepl6 adatokkal
azonosan rogziteni:
» Elszamolhat6 koltség megnevezése (A felhivasban el6irtak szerint rogzitésre kerult.)
e Szamla, egyéb szamviteli bizonylat kibocsatd neve (A szamla kiallitéjanak neve.)
 Szamla, egyéb szamviteli bizonylat kibocsat6 addészdma (Szamla kiallitojanak
adészama.)
» Szamla, egyéb szamviteli bizonylat szama, azonositéja
» Szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezése
» Szamla kelte (Szamla kiallithsanak datuma).
» Teljesités idépontja (A teljesités datuma 2020.03.01 - 2020.12.31. koézotti idétartamban
lehetséges!)
» Pénzugyi teljesités datuma (A szamla készpénzben vagy pénzintézeti tranzakcio soran
teljesitett kifizetése.)
» Kifizetést igazold bizonylat sorszama (A szamla kiegyenlitését tartalmazo6 kiadasi
pénztarbizonylat, nyugta vagy bankkivonat sorszama.)

1 Amennyiben az elszamolas benyujtasat megel6zéen elbleg kifizetésére keriilt sor a kedvezményezett részére,
ugy szilkséges az elszamolasban igényelt tamogatas 6sszegébdl az elbleg terhére elszamolni az adott kifizetési
kérelemben a Pénzligyi és elszamolasi Utmutatdbban meghatarozottak szerint.



Szamla, egyéb szamviteli bizonylat nett6 dsszege: Szamlan, bizonylaton szereplé nettd
0sszeg feltiintetése.

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat AFA tartalma: Szamlan, bizonylaton szereplé AFA
0sszeg feltiintetése.

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat brutté 6sszege: Szamlan, bizonylaton szereplé bruttd
Osszeg feltlintetése, amely a szdmla nettd6 Osszegének és afa tartalmanak 0Osszegével
egyenlé.

Tamogatas terhére elszamolni kivant koltség dsszege: A szamla 6sszegébdl a projektben
elszamolni kivant 6sszeget kell megadni.

Nem elszdmolhat6 kéltség: A megel6z8 oszlopok adatai alapjan szamitott mezé.
Tamogatas intenzitas: A felhivas alapjan rogzitésre kertlt (100%).

3. Kis 0sszeqii szamlak osszesitdje 2 (2.sz. melléklet)

Tablazatot természetes személyek és egyéni vallalkozdé Kedvezményezetteknek sziikséges
kitolteni.

Projekt azonosité adatai ,Elszamolasi 6sszesitd”-rél beillesztésre kertlnek.

A tablazat fehér mez6i szerkesztheték csak Kedvezményezett részérél.

Kis 6sszegl szamlanak min&sll minden olyan szamla, amelynek dsszértéke nem haladja meg
a Nett6 500.000 Ft-ot. Ezeknek a szamlaknak a rogzitésére szolgal a kis dsszegll szamlak
Osszesitdje elnevezési tablazat.

Projekt azonosit6é adatai ,Elszamolasi 6sszesit6”-rél beillesztésre kertlnek.
A tablazat fehér mez6i szerkesztheték csak Kedvezményezett részérdl.

A tabladzatban a nett6é 500.000 Ft 6sszeget meghalad6é szamlék rogzitése szukséges. A
tablazat oszlopainak kitoltése kérjik az alabbiak szerint torténjen:

Sza&mla adatok esetében kérjik a szamla szerinti adatok feltlintetését.

Az aldbbi adatokat kérjik az elszamolni kivant pénziigyi bizonylaton szerepl6 adatokkal
azonosan rogziteni:
» Elszdmolhat6 koltség megnevezése (A felhivasban elirtak szerint rogzitésre kertilt.)
* Szamla, egyéb szamviteli bizonylat kibocsato neve (A szamla kiallitéjanak neve.)
 Szamla, egyéb szadmviteli bizonylat kibocsatdé addészdma (Szamla kiallitéjanak
addszama.)
* Szamla, egyéb szamviteli bizonylat szama, azonositéja
» Szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezése
» Szamla kelte (Szamla kiallitdsanak datuma).
» Teljesités id6pontja (A teljesités datuma 2020.03.01. - 2020.12.31. kozOtti
idétartamban lehetséges!)
» Pénzigyiteljesités datuma (A szamla készpénzben vagy pénzintézeti tranzakcio soran
teljesitett kifizetése.)
» Kifizetést igazold bizonylat sorszama (A szamla kiegyenlitését tartalmazo6 kiadasi
pénztarbizonylat, nyugta vagy bankkivonat sorszama.)

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat nett6 dsszege: Szamlan, bizonylaton szereplé nettd
Osszeg feltiintetése.

2 A kis6sszegli szamlak elszamolhatésagarol és elszamolasi modjarol a Pénziigyi és elszamolasi tGtmutatéban
foglaltak az iranyadok!



Szamla, egyéb szamviteli bizonylat AFA tartalma: Szamlan, bizonylaton szerepld AFA
Osszeg feltiintetése.

Szamla, egyéb szamviteli bizonylat brutté 6sszege: Szamlan, bizonylaton szerepl6 bruttd
Osszeg feltlintetése, amely a szdmla nettd6 Osszegének és afa tartalménak 0Osszegével
egyenlé.

Tamogatas terhére elszamolni kivant kéltség dsszege: A szamla 6sszegébdl a projektben
elszamolni kivant dsszeget kell megadni.

Nem elszadmolhat6 kéltség: A megel6z8 oszlopok adatai alapjan szamitott mezé.

4. Személyi jellegi koltségek osszesitdje (3. sz. melléklet)

Tablazatot jogi személyiséggel rendelkez6 Kedvezményezetteknek kell kitblteni.

Projekt azonosit6é adatai ,Elszamolasi 6sszesit6”-rél beillesztésre kertlnek.

A tablazat fehér mez6i szerkeszthetok csak Kedvezményezett részérél.

Felhivds keretében bérkoltség az idegenvezetéi tevékenységet végzd jogi
személyiséggel rendelkezé szervezetek alkalmazasaban allé, engedéllyel rendelkezé
idegenvezetdk vonatkozasaban szamolhato el.

Elszamolhato6 koltség megnevezése: Felhivas alapjan rogzitésre kerult (bérkdltség).
Munkavallal6 neve, vagy anonimizalt azonositoja: Kérjuk, soronként tlntesse fel a
munkavdallalékat név szerint, -amennyiben az érintett személy nyilatkozat formajaban
hozzajarulnak személyes adatainak kezeléséhez-, ellenkezd esetben - nyilatkozat hianyaban
- anonimizalt médon (pl. monogram hasznélataval, vagy Idegenvezet6l stb. alkalmazaséaval).
Munkakor/Feladatkor: a felhivasban rogzitetteknek megfeleléen a mezé kitdltésre kerdlt
(idegenvezet6).

Teljesités idészaka: Kérjuk, hogy itt tintesse fel azt az id6szakot, amelyre a munkabér
kifizetésre kerult, a munkaszerz6désben rogzitett Utemezésnek megfeleléen, figyelemmel a
projekt megvaldsitas idétartamara.

Jogcim: Kérjuk nevezze meg a vonatkozo jogcimet (pl.: munkaszerzédés; kinevezés.).
Jogcim alapjaul szolgalé dokumentum azonositéja: A szerz6dés azonositd szama.
Tamogatas/Projekt terhére elszamolni kivant brutté bér, szocialis hozzajarulasi ado,
szakkeépzési hozzajarulas: Kérjuk tiintesse fel az idegenvezet6 adott idészakra szamfejtett,
kiegyenlitett, projekt keretében elszamolni kivant brutté bért, szocidlis hozzajarulasi ado,
szakképzési hozzdjarulas osszegét. Osszesen mezd a megadott adatok fliggvényében
kiszamolasra kerdl.

Nettd bér és a jarulékok kifizetés datuma, kifizetést igazold bizonylat sorszama: Keérjuk
tintesse fel a kifizetés datumat és a kifizetést igazoldé bankszamla kivonat, elektronikus banki
tranzakciot igazol6 dokumentum, pénztarbizonylat sorszamat.

Az OsszesitBben csak azokat a munkabéreket szerepeltesse, amelyeket az adott elszamolasi
idészakra vonatkozdan kifizetésre kerultek.

5. Munkaltatdi igazolas foglalkoztatashoz (3.a melléklet)

Tablazatot jogi személyiséggel rendelkez6 Kedvezményezetteknek kell kitélteni.
Projekt azonosit6é adatai ,Elszamolasi 6sszesit6”-rél beillesztésre kertlnek.
A tablazat fehér mez6i szerkeszthetok csak Kedvezményezett részérél.



Munkavallalé6 neve: Kérjuk régziteni azon munkavallalokat név szerint, -amennyiben az
érintett személy nyilatkozat form4jaban hozzajarulnak személyes adatainak kezeléséhez-,
ellenkezd esetben - nyilatkozat hianyaban - anonimizalt médon (pl. monogram hasznélatéval,
vagy ldegenvezet61 stb. alkalmazaséaval), akiknek vonatkozdsdban bérkdltség Kkerdl
elszamolasra benyujtasra.

Szerz6désben meghatarozott brutté bér: Kérjuk rogziteni a munkavéllaloi szerzédés
szerinti bruttd bér dsszegét.

Munkaviszony kezdete: Kérjik tlintesse fel a munkaszerzédés hatélybalépés datumat.
Munkaviszony vége: Kérjuk tiuntesse fel a munkaszerz6dés megsziinésének datumat.
Hatarozatlan idejl szerz6dés esetén kérjuk a ,hatarozatlan” jelzé feltlintetését.
Munkavégzés helye: Kérjik feltintetni az elszamolasban rogzitett munkavallalé
munkavégzési helyét.

Projektben végzett tevékenység: Felhivas szerint rogzitésre kertilt.



