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Bevezetd

Jelen Egyszer(sitett pénziigyi és elszamolasi Gtmutato (a tovabbiakban: Utmutato) célja a
Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszt6é Nonprofit Zrt. (tovabbiakban: Tamogatd) altal az
Idegenvezeték tdmogatasa c. felhivas keretében megvaldsulé projektek pénziigyi elszamolasi
rendszerének bemutatasa és az ehhez kapcsol6doé szabalyok, feltételek ismertetése.

Az Utmutatd hatalya kizarolag az Idegenvezetdk tdmogatasa c. felhivas keretében kezelt
projektekre terjed ki.

Jelen Utmutaté mindenkor hatalyos szévege az iranyado, kivéve, ha az adott tamogatdi
okirat (a tovabbiakban: Okirat) ettdl eltéréen rendelkezik.

1 Elszamolhatésagi feltételek?®

A projekt lebonyolitasa soran csak olyan kdltségek szamolhatok el, melyekre az adott palyazati
felhivas és a jelen Utmutaté (a tovabbiakban egyiittesen: Felhivas) lehetéséget nyuit, és
amelyek a palyazat benydljtasa soran tervezve voltak, illetve a hatalyos Okirat alapjan
elszamolhaték.

2 Tajékoztatd Zaré beszamolo6 benyujtasidhoz

2.1 Altalanos informaciok a beszamoldval kapcsolatban:

- A projekt megvaldsitasardl készitett zaré beszamolo struktdraja
a) peénzigyi elszamolas keretében el kell szamolni a projekttel dsszefliggésben
ténylegesen felmerilt, pénzugyileg rendezett (kifizetett), korabban el nem szamolt
koéltségekkel és

b) szakmai beszamolé keretében a projekt szakmai megvalositasardl szikséges
részletes beszamolét késziteni a teljes projekt idétartamara vonatkozoéan,
tamogatdi okiratban vallaltak teljesitésének igazolasa mellett;

c) pélyazatdban vallalt, a vidéki Magyarorszag valamely turisztikai szempontbdl

nyilvanossagra hozatala, valamint benyujtdsa TAmogato részére.?

A tevékenység fizikai (szakmai beszamold) és pénzigyi (pénzigyi elszdmolas)
elérehaladasat bemutatd beszamol6 benyujtasanak hataridejét az Okirat és a Felhivas
rogziti. Jelen konstrukcioban kizardlag zar6 beszamolo6 benyujtaséra van lehet6ség.

- A szakmai beszdmoloban a kedvezményezett a tAmogatott cél (projekt) megvaldsitasardl
ad szamot. A megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi elszadmolas
koltségsoraihoz.

- A beszamol6hoz csatolni szilkséges jelen Utmutatd részét képezd Benyujtando
dokumentumok fejezet szerinti valamennyi dokumentumot, amely aldtdmasztja az eredeti
celkitizés megvaldsulasat.

- Tovabba, a beszdmoldé mellékleteként kell benyujtani a projekt elérehaladasat igazold
fotodokumentaciot.

- Szdbbeli megallapodas alapjan koltségelszamolasra legfeljebb nettd 200.000 forintot meg
nem halad6 6sszegl megrendelések esetén kerilhet sor (a beszerzés teljes dsszege az

1 A kéltségek elszamolasa mindig a hatalyos, vonatkozé szabalyozasok (Aht., Avr., Felhivas) az Okirat és a hatalyos Altalanos
Témogatési Feltételek (a tovébbiakban: ATF) cimii dokumentumban foglaltak alapjén térténhet.

2 A széveges lefras formai és tartalmi kévetelményeit a palyazati felhivas d.7. fejezete tartalmazza.



irAnyadd). Az ilyen tipusi megrendelések ©sszege projektenként maximum nettd
1.000.000 Ft értékhatar eléréséig alkalmazhato.

A Kedvezményezett a pénzigyi elszamolas keretében nem nydjthat be olyan,
készpénzben kiegyenlitett elszdmol6 bizonylatot, amelynek az - &ltalanos forgalmi adé
felszamitdsa esetén az &ltalanos forgalmi addéval novelt - ellenértéke meghaladja az
1.500.000,- Ft-ot.

Az elszamolasra keril6é egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat.

Kbzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzés esetén vagy kozbeszerzési kotelezettség
hianyaban az egy szallitétél (vallalkozotol), netté 1.000.000,- Ft feletti 6sszértékben
keletkezett megrendelés/vallalkozéi szerz6dés (t6bb megrendelés/szerz6dés Osszege
egybeszamitandd) esetén a szallitdé kivalasztdsdhoz, a piaci arnak valé megfelelés
biztositasdhoz, a Kedvezményezettnek a beszerzés targya vonatkozasaban legaldbb 3,
egymastol flggetlen, a szallitd kivalasztasanak idépontjaban érvényes arajanlattal kell
rendelkeznie.

A szokésos piaci arnak valé megfelelést aldtdmaszté dokumentumokat a Tamogatd az
esetleges helyszini ellenérzés soran ellenérzi (a piaci ar bizonyitdsa a Kedvezményezett
feladata és felel6ssége).

A nett6 500.000,- Ft érték alatti szamlak esetében a bizonylatok adatait elegendé a jelen
Utmutatohoz csatolt Pénzugyi elszdmold tabla 2. szama mellékletében rogziteni, igy
azokat és az azokhoz tartozé egyéb bizonylatokat sem szkennelve, sem postai Gton
nem szikséges megkuldeni!

Beszamolo csak hatalyos Okirathoz kapcsol6éddan nyujthaté be!

2.2 Szamlaval szembeni kdvetelmények:

A Kedvezményezett a hatalyos jogszabalyok (az altalanos forgalmi adérol sz6l6 2007. évi
CXXVII. torvény, az adozas rendjérdl szolé6 2017. évi CL._tdrvény) szerint a
Kedvezményezett nevére kiallitott szamviteli bizonylatok eredeti példanyat szkennelve
koteles a pénzlgyi elszamolasok részeként benyuijtani.

Az eredeti szamviteli bizonylaton zaradékolasként a projekt azonositot, valamint a
kdvetkezd szoveget kell ravezetni: "Tamogatas elszamoldsara benyujtasra kerult
................ Ft 6sszegben” (A devizaban kidllitott szamviteli bizonylat esetén devizaban
és forintban is rogziteni sziikséges a zaradékot.)

Tovabbé, az eredeti szamviteli bizonylatokra a Kedvezményezettnek a szamlan igazolnia
szikséges a teljesitést a , teljesitést igazolom” széveg ravezetésével, valamint cégszer(
alairdséaval.

A pénziugyi elszamolds soran Kedvezményezettnek mar a zaradékkal és teljesités
igazolassal ellatott bizonylatot kell benyujtania.

A szamlan szerepld teljesités datuma nem lehet korabbi, mint az Okiratban részletezett
tevékenység elszamolhatésaganak kezdete és nem lehet késdbbi, mint az Okiratban
rogzitett projekt fizikai befejezésének datuma.

Elszamolasra csak olyan szamla nyujthaté be, amelynek pénzlgyi teljesitésére is sor
kerllt. A pénzugyi teljesités (kifizetés) nem lehet késObbi, mint a projekt fizikai
befejezésének datuma.



Idegen nyelven kidllitott szamla esetén a pénzigyi elszamolast alatamaszté bizonylatok
azonosithatdsaga érdekében a Kedvezményezett kdteles az idegen nyelvii bizonylatokhoz
a Kedvezményezett cégszer( alairasaval ellatott, a f6bb megnevezések magyar nyelvi
forditdséat tartalmaz6 mésolatot mellékelni.

2.3 Kifizetési bizonylatokkal szembeni kovetelmények

A kifizetést igazol6 bizonylatok lehetnek:

a) bankszamlakivonatok (beleértve az elektronikus bankszamlakivonatot is),

b) pénztarbizonylatok,

C) pénztarjelentések és

d) atermészetes személyek esetében; illetve azon gazdasagi tarsasagok esetében, ahol

annak a szamwviteli politikaja err8l masképp rendelkezik, készpénzes/egyszerisitett
szamla

Fentiek eredeti példanyat szkennelt valtozatban kell benydjtani.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamviteli bizonylatok atutalassal térténd kiegyenlitése
esetén a benyuijtott kifizetést igazol6 bizonylat kizarélag abban az esetben fogadhat6 el,
amennyiben tartalmazza a tranzakcio terhelésének/kdnyvelésének datumat.

2.4 Fotédokumentacioval szembeni kdvetelmények

A szakmai teljesilést fotodokumentéacioval is sziikséges igazolni.

Eszkdzbeszerzés esetén az Uj eszkdzrdl készlilt fotd benyujtasa sziikséges.

Bemutat6 anyagok, szorélapok készitése, targyiasult szolgéltatdsok beszerzése esetén az
elkésziilt termékekrdl készlilt fotd, audié felvétel, vided benyljtasa szikséges.

A benyujtott fotdé nagy felbontasu, szines kép legyen, amely alapjan jol azonosithaté a
projekt soran elvégzett fejlesztés/beszerzett eszkoz.

2.5 Szoveges leirat nyilvdnossagra hozatalanak modja

A szbveges leiratot a kedvezményezettnek a zard beszamold benyujtasat megelézden
nyilvanossa kell tennie. Ennek igazolasat a zar6 beszadmoloval egyutt szilkséges benydijtani.

Amennyiben a kézzététel elektronikus formaban tértént meg, az adott honlaprol képernyd
fotét kell késziteni, amelyen lathaté a publikalas datuma. E mellett a kézvetlen linket is
meg kell kildeni. (A fellletnek mindenki altal dijmentesen elérhetdének kell lennie.)
Amennyiben a kdzzététel nyomtatott forméban tértént meg, nyomtatott példany szkennelt
valtozatat kell megkuldeni, amelyen beazonosithaté a publikalas datuma és a széveges
leiratot tartalmazo folyéirat, kdnyv stb. cime.

Az elkészitett szbveges leirdsra vonatkoz6an a Kedvezményezett kételes a Magyar Turisztikali
Ugynokség Zrt-vel (tovabbiakban: MTU) felhasznalasi szerzédést kétni. A Kedvezményezett
altal kitoltott és alairt felhasznalasi szerzédést (jelen Utmutatd 3. sz. melléklete) 3 eredeti
példanyban a zar6 elszamolassal szikséges benydjtani a Tamogato részére.



3 Benyujtandé dokumentumok

A zar6 beszdmolbhoz az alabbi dokumentumok benyujtasa szikséges:

Dokumentum neve

Formaja/darabszam

Szakmai beszamolé

Eredeti cégszerien alairt / 1 pld nyomtatott

Szerkeszthet6 formatum / 1 pld elektronikus

Szdbveges leiras

A vidéki Magyarorszag valamely turisztikai
szempontbol  értékelhet  attrakcidjarol
készult fényképes mellékletekkel ellatott
szoveges leiras a vallalasnak megfeleléen,
a felhivasban eléirtak szerint.

/ 1 pld elektronikus adathordozén rogzitett.

Nyilvdnossagra hozatal igazoldsa (a 2.5
fejezet szerint). elektronikus 1 pld.

Felhasznalasi Szerz6dés (sablon szerint)

Kedvezményezett altal kitoltott és aldirt
felhasznalasi szerzbdés 3 eredeti
példanyban.

Ennek hidnyaban a zardé beszamolé nem
keril elfogadéasra.

Pénzugyi elszamolasi 6sszesité

Eredeti cégszerien alairt / 1 pld nyomtatott

Szerkeszthet6 formatum /1 pld elektronikus

Elszamolasi bizonylatok (szadmlak)

Zaradékolt és teljesités igazolt eredeti
dokumentumok szkennelt példanya. (Az
egyes tevékenységekhez benyujtandd
bizonylatok tipuséat jelen Utmutatdé 3.1.
fejezete tartalmazza!) / 1 pld
elektronikus/bizonylat

Fot6

Tevékenységenként 1 pld elektronikus
formaban

Tajékoztatas és nyilvanossag

Digitalis kdzlemény sablon szerint

/ 1 pld elektronikus adathordozoén régzitett.

Kérjuk, a szkennelt dokumentumokat gy elnevezni, hogy azok tartalma, azonosithato

legyen az elnevezésbdl. (PI:

utazéasi_ktg_kifiz_biz)!

utazasi_ktg_szla; fényképezdgép_szla;




3.1 Elszamolasi bizonylatok

Elszamolhato6 kéltségek — Tamogathaté

Azonosité tevékenységek alatamaszté Benyujtas idépontja és gyakorisaga
dokumentumainak megnevezése
Pénzigyi 6sszesitd
- elszamol¢ tabla (1.sz. mell.)
0. - I;:sél?iszegu szamlak Osszesitbje (2.sz. A koltség elszamolasakor
- személyi jellegl koltségek dsszesitbje
(3., 3.a. sz. mell)
1. Eszkbdzbeszerzés
1.2 Targyiasult eszk6z beszerzése
1.2.1 Szamla A koltség elszamolasakor
122 Szerz6dés / irdsos megrendel6 / nyilatkozat | Egyszer, a kéltség els6 elszamolasakor,
- arrol, hogy irasbeli szerz6dés nem tértént illetve véaltozas esetén.
1.2.3 Kifizetés igazolas A koltség elszamolasakor
Piaci 4r i . . s Egyszer, a koltség elsd elszdmolasakor,
iaci &r igazolas / Kézbeszerzési eljaras PR A P .
124 i a Pénzigyi elszdmolési ttmutaténak
dokumentécidja ,,
megfeleléen.
1.2.5 SzalI|£ol?vellqtadas-atvetel| L . A koltség elszamolasakor
jegyz8kdnyv/izembe helyezési okmanyok
1.3 Immaterialis javak beszerzése
131 Szamla A koltség elszamolasakor
132 Szerz6dés / irdsos megrendel6 / nyilatkozat | Egyszer, a kéltség elsé elszamolasakor,
" arrol, hogy irasbeli szerz6dés nem tortént illetve valtozas esetén.
1.3.3 Kifizetés igazolas A koltség elszamolasakor
o . i e s Egyszer, a koltség els6 elszamolasakor,
Piaci ar igazolas / Kézbeszerzési eljaras PR A e )
134 o a Pénzlgyi elszamolasi Gtmutaténak
dokumentéciéja <
megfeleléen.
1.35 Tételes atadas-atvételi jegyz6kdnyv A koltség elszamolasakor
> Projekt megvaldsitashoz kdézvetlenil kapcsolédé szolgéltatas (amennyiben a
' felhivas alapjan elszamolhat6 koltség)
2.1. Szamla A koltség elszamolasakor
29 Szerzédés/irasos megrendelé/nyilatkozat Egyszer, a koltség els6 elszamolasakor,
- arrol, hogy irasbeli szerz6dés nem tértént illetve valtozas esetén.
2.3. Kifizetés igazolas A koltség elszamolasakor
24 Piaci ar |ngprl.as/ Kbdzbeszerzési eljaras A kltség elszamolasakor
dokumentéaciéja
Teljesitésigazolas az elvégzett
szolgaltatasrél/ minta a targyiasult 2 . .
2:5. szolgaltatasrol (elektronikus adathordozén A koltseg elszamolasakor
dokumentaltan, pl. fotd, audio, vided)
2.5.1. Teljesitésigazolas szakértéi dijak esetén




2.5.1.1. A szakgrtm tevékenyseg targyiasult A koltség elszamolasakor
eredménye
Kbézbeszerzési szakérts igénybevétele
2.5.1.2. |esetén "Tajékoztatd az eljaras A koltség elszamolasakor
eredményérdl" c. dokumentum
3 Projektmegvalositasban kozremiikodé személyek személyi jellegii koltségei

(amennyiben a felhivas alapjan elszamolhat6)

Munkaltatéi igazolas a foglalkoztatasrél
(tartalmazva a tdmogatéi okirat azonositdjat,
a tdmogatasi jogviszonyban feladatot ellatd
maganszemeély(ek) egyedi azonositéjat,
3.1 dijazasat, az elvégzendd tevékenység A koltség elszamolasakor
leirasat, jogcimét (munkaszerz8dés,
megbizasi szerz6dés, kinevezés, célfeladat
kiiras) valamint a tamogatasi jogviszonyban
torténd munkavégzés idétartamat)

Személyi jellegl koltségek dsszesitbje (3. és
3.2. .
3.a sz. melléklet)

A koltség elszamolasakor

4  Adminisztrativ informaciok

A zar6 beszamol6 benvyujtdasanak moédja és helye:

A beszamol6t postai Gton szikséges benydjtani a fentiekben megadott formdban és
példanyban. Az elektronikus formaban benydjtandd dokumentumok esetében
DVD/CD/Pendrive hasznalata sziikséges.

Postacim:
Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt.

1037 Budapest, Bokor utca 23-25.

Kérjuk, hogy a killdeményen jél lathat6an tiintesse fel az egyedi palyazati azonosité szamot,
a palyazoé neveét, és cimét tovabba a ,Beszamold” megjelolést.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a zar6 beszamol6é személyes benyujtasara nincs lehetéség!

5 Tajékoztatds és nyilvanossag

Kedvezményezett a palyazat megvalésitdsa soradn koteles a Tamogaté altal meghatarozott
kommunikacios elemekkel digitalisan kbzleményt kézzé tenni a tamogatas tényérdl, annak
Osszegér6l, mértékérél és céljarol. A digitalis koézlemény a Tamogatdé Altal
www.kisfaludyprogram.hu honlapon rendelkezésre bocsatott sablon szerint készitendd.

- Amennyiben a kdzzététel nyilvanos feluleten, elektronikus formaban tértént meg, ugy
az adott honlaprél képerny6 fotét kell késziteni, és szikséges a kdzvetlen link megkuldése.

- Amennyiben a k6zzététel elektronikus zart fellleten, elektronikus formaban tortént, gy
az adott honlaprol képernyd fotot kell késziteni, és szikséges a honlap elérhet6ségének
megkuldése.
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A Tarsasag formai és szakmai szempontbdl ellenérzi a beszamolot.

Ha a benyujtott szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas formailag, vagy tartalmilag
hianyos, hibas és/vagy az ellenérzés eredményei alapjan nem tamasztja ala kell6
mértékben a tamogatdsnak a tamogatasi szerz8désben rogzitett tevékenység(ek)re
torténd felhasznalasat, illetve a benyujtott dokumentacio a jogszabalyi el6irasoknak
nem felel meg, akkor a Tamogaté a hiany pontos megjeldlésével, hianypotlast és
kiegészitést kér.

Amennyiben a beszamol6 elutasitasra kerul, a TAmogaté az elutasitas tényérdl és
annak okairol értesitést kild és kezdeményezi a tAmogatas visszakdvetelését.

A Tamogat6 fenntartja a jogot, hogy az eredeti szadmlak és beszerzéseket igazold
dokumentumok meglétét a fenntartasi idészakban ellenérizze.

Z&r6 beszamold elfogadasanak feltétele, hogy a Kedvezményezett altal elkészitett
szbveges leirasra vonatkozéan MTU és Kedvezményezett kozott Iétrejove -sablon
szerinti- felhasznalasi szerz6dést Kedvezményezett adataival kitoltve, alairva 3 eredeti
példanyban benyujtsa Tamogaténak a zar6é beszamoldval egydtt.

A zar6 beszamoldval elektronikus adathordozén régzitett formaban megkildott
szoveges leirds MTU altal szakmai szempontok szerint attekintésre keril.
Amennyiben az elkészitett szdveges leiras szakmai szempontbdl megfelelének
min6sul, a felhasznalasi szerz6dés Felhasznaldk altal is alairasra kerdl.

A felhasznalasi szerz8dés Felhasznalok altali alairatasat Kisfaludy2030 Turisztikai
Fejleszt6 Nonprofit Zrt. (Tamogatd) koordindlja.

Az elfogadott szakmai leirast a felhasznalasi szerz6dés alairasat és kézhezvételét
kovetden szilkséges MTU részére megkldeni.

koztatdé mellékletei:

Pénziigyi elszamol6 tabla mellékleteivel

Kitoltési Utmutatd pénzigyi elszamolo tablakhoz

MTU és Kedvezményezett kdzétt létrejovd felhasznalasi szerzédés minta
Szakmai beszamolo sablon

T4jékoztatas és nyilvanossag biztositasahoz szikséges sablon
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